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PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAPUA

Estado do Parana

DECRETO N.2 74/2025

DispGe sobre a observancia da ordem
cronoldgica de pagamento das obrigagGes
relativas ao fornecimento de bens,
locagGes, prestagdo de servigos e realizagdo
de obras, no ambito da Administragdo
Publica municipal direta, autdrquica e
fundacional.

O Prefeito Municipal de Arapud, Estado do Parand, no uso de suas atribuigdes e:

Considerando o disposto nos art. 58 a 70 da Lei Federal 4.320/64 que estatui Normas
Gerais de Direto Financeiro para elaboragdo e controle dos orgamentos e balangos da
Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal;

Considerando o disposto no art. 141 da Lei Federal n.2 14.133/2021, resolve:

DECRETAR

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 O presente Decreto institui procedimentos, rotinas, deveres e responsabilidades
para a adequada observancia da ordem cronoldgica de pagamentos de obrigacdes de
natureza contratual e onerosa firmados pela Administragdo Publica.

Art. 22 Para os efeitos deste Decreto serdo adotadas as seguintes defini¢Ges:

| - unidade gestora: a unidade orgamentaria ou administrativa investida de poder para
gerir créditos orcamentarios e/ou recursos financeiros, de modo a compreender os
6rgdos, os fundos e as unidades administrativas vinculados a administragdo direta
possuidores de competéncia para licitar e/ou ordenar despesas;
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Il - obrigagdo de natureza contratual e onerosa: toda e qualquer obrigagdo financeira
assumida pela Administragdo Publica junto a fornecedor, locatdrio, prestador de
servigos ou responsavel pela execugdo de obras;

Il - recursos vinculados: os recursos provenientes de contratos de empréstimo ou de
financiamento, de convénios, de emissdo de titulos ou de qualquer outra forma de
obtencgdo de recursos que exija aplicagdo vinculada a finalidade especifica;

IV - recursos ndo vinculados: os recursos oriundos de receita prépria, de transferéncias
ou de outros meios para os quais ndo se ache vinculada especificamente sua aplicagdo;
e

V - credor: todo fornecedor, locatario, prestador de servicos ou responsavel pela
execucdo de obras cujo adimplemento de obrigagdo contratual mantida com a
Administragdo Publica seja objeto de certificagdo por parte desta.

Art. 32 Cada unidade gestora mantera listas consolidadas de credores, classificadas por
fonte diferenciada de recursos e organizadas pela ordem cronoldgica de antiguidade dos
referidos créditos liquidados.

§ 12 Os credores de obrigagdes de baixo valor serdo ordenados separadamente, por
fonte diferenciada de recursos, em lista classificatdria especial de pequenos credores.

§ 22 Consideram-se de baixo valor as obrigacGes decorrentes de contratos de compras
e servigos cujo valor contratado, correspondente a todas as parcelas previstas ou
estimadas, ndo ultrapassem o limite do inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 01 de
abril de 2021.

CAPTULO Il
DOS PROCEDIMENTOS DE LIQUIDAGCAO DA DESPESA

Art. 42 As liquidagbes devem ser realizadas a partir da data do cumprimento da
obrigagdo contratual ou do transcurso de etapa ou de parcela, desde que previsto e
autorizado o parcelamento da prestagdo, em conformidade com o cronograma de
execugdo e o cronograma financeiro, e seguird o fluxo do organograma estabelecido
neste Decreto.

§ 12 O instrumento convocatério da licitagdo e/ou o termo de contrato estabelecerdo
plano, metodologia, instrumentos para o exercicio da fiscalizagdo, mediagdo e
certificagdo da prestacdo contratada, notadamente com referéncia a estipulagdo de
regras para a liquidagdo da despesa e a definicdo acerca do detentor da
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responsabilidade pelo atesto, devendo, para tanto, serem efetuadas adequagdes em
“nota de empenho de despesa, requisicdo de compra ou ordem de execugdo de servigo”
quando tais documentos figurem no processo de despesa em substituicdo ao
instrumento contratual.

§ 22 A auséncia no instrumento contratual da estipulagdo de regras para a liquidagdo da
despesa, bem como da definigdo acerca do detentor da responsabilidade pelo atesto da
mesma, nos termos referidos no paragrafo anterior, sujeita os responsaveis as sanges
previstas na Lei.

Art. 52 O servidor responsavel pelo atesto da pertinente despesa, adotard as
providéncias necessarias para a conclusdo da etapa de liquidagao.

Art. 62 Devidamente cumprida a fase de atesto da liquidagdo e juntada toda a
documentagdo necessaria, o processo devera ser encaminhado, no prazo maximo de 01
(um) dia util, ao setor de contabilidade para que este proceda a realizagdo do registro
da liquidagdo da despesa no respectivo sistema orgamentario, financeiro e contabil.

Art. 72 Apds o cumprimento de todas as providéncias de que trata o artigo anterior, a
documentacgdo deve ser inserida na lista de credores para posterior pagamento.

Art. 82 Tado logo, o responsavel pelo fiscal do contrato, devera valer-se de cépia da
documentagdo para fins de acompanhamento do respectivo processo.

Art. 9° Ocorrendo qualquer situagdo que impeca a certificagdo do adimplemento da
obrigagcdo ou quando o contratado for notificado para sanar as ocorréncias relativas a
execugdo do contrato ou a documentagdo apresentada, a respectiva cobranga perante
a unidade administrativa contratante sera tornada sem efeito, com a consequente
exclusdo da lista classificatéria de credores.

Pardgrafo unico. O fornecedor sera reposicionado na lista classificatéria a partir da
regularizacdo das falhas e/ou, caso seja necessario, da emissdo de novo documento
fiscal, momento em que serd reiniciada a contagem dos prazos de liquidagdo e
pagamento disponiveis a unidade administrativa contratante.

CAPITULO Il
DO PAGAMENTO NA ORDEM CRONOLOGICA DAS EXIGIBILIDADES
Art. 10 No ambito de cada unidade gestora, o pagamento das despesas orgamentdrias

sera efetuado apds expedicdo da ordem de pagamento a que se refere o art. 64 da Lei
n? 4.320, de 17 de margo de 1964, respeitada a ordem cronoldgica das exigibilidades,
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classificada por fonte diferenciada de recursos, e de acordo com os prazos estabelecidos
no calenddrio anual de pagamentos estabelecido pelo chefe do poder executivo.

Art. 11 N3do serdo pagos créditos, ainda que certificados, enquanto houver outro mais
bem classificado, custeado pela mesma fonte de recursos, ainda que seja originario de
exercicio encerrado.

Paragrafo Unico. Havendo créditos certificados e ndo pagos em virtude de mora
exclusiva da Administragdo Publica na certificagdo de obrigacdo mais bem classificada,
o setor competente adotara as providéncias necessarias a regularizagdo do fluxo de
pagamentos.

Art. 12 Havendo recursos disponiveis para solver obrigacdo de natureza contratual e
onerosa que esteja na ordem de classificagdo é vedado o pagamento parcial de crédito.

Paragrafo Unico. O pagamento parcial sera permitido se houver indisponibilidade
financeira para o pagamento integral, hipdtese em que o saldo a pagar permanecerd na
mesma ordem de classificagao.

CAPITULO IV

DA ADMISSIBILIDADE DE DESCUMPRIMENTO DA ORDEM CRONOLOGICA DE
PAGAMENTOS

Art. 13 Far-se-a admissivel a quebra da ordem cronoldgica de pagamentos tdo somente
em caso de:

| - grave perturbacdo da ordem;
Il - estado de emergéncia;
Il - calamidade publica;

IV - decisdo judicial ou do Tribunal de Contas que determine a suspensdo de pagamento;
e

V — demais relevantes razées de interesse publico.

Paragrafo Unico. O pagamento em desacordo com a ordem cronoldgica de
exigibilidades, relativamente a qualquer das hipdteses previstas nos incisos do caput,
devera ser precedido de justificativa circunstanciada emanada do pertinente ordenador
de despesas, fazendo-se obrigatéria a publicagdo da mesma no Diario Oficial.
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CAPITULO V
DA DESOBRIGACAO DE CUMPRIMENTO DA ORDEM CRONOLOGICA DE PAGAMENTOS
Art. 14 N3o se sujeitardo as disposi¢des deste Decreto os pagamentos decorrentes de:

| - suprimento de fundos, assim consideradas as despesas realizadas em regime de
adiantamento, nos termos do art. 68 da Lei n? 4.320, de 17 de margo de 1964;

Il - remuneragdo e demais verbas devidas a agentes publicos, inclusive as de natureza
indenizatdria, a exemplo de didrias, ajudas de custo, auxilios, dentre outras;

Il - contratagGes com concessiondrias de servigos publicos;
IV — obrigagBes consorciadas;
V - obrigagGes tributdrias;

VI —contratagdes para servigos de saude de ordem emergencial que possam causar risco
de salde a municipes;

VIl — custas com servigos em ambitos sociais;
VIII - custas processuais, parcelamentos e financiamentos; e
IX - outras despesas que ndo sejam regidas pela Lei n? 14.133, de 01 de abril de 2021
CAPITULO VI
DOS RESTOS A PAGAR

Art. 15 Com referéncia as despesas empenhadas e ndo pagas até o dia 31 de dezembro
de cada exercicio financeiro, que venham a ser inscritas em Restos a Pagar, para efeito
de cumprimento da ordem cronolégica de pagamento, devera ser observado o que se
segue:

| - as despesas inscritas como restos a pagar processados, devera ser observada a estrita
ordem cronoldgica dos seus correspondentes atesto, terdo prioridade de pagamento
sobre as que venham ser liquidadas no decorrer do exercicio seguinte a efetiva inscri¢do;
e

Il - toda despesa registrada em restos a pagar ndo processados terd como marco inicial
para observancia da ordem cronoldgica de pagamento a sua efetiva liquidagdo, o que,
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nos termos do presente Decreto, corresponderd a data da emissdo do seu respectivo
atesto.

Art. 16. O disposto no artigo anterior aplicar-se-a aos Restos a Pagar inscritos a partir do
exercicio financeiro de 2024, restando o dever de estabelecimento de cronograma de
pagamento para as suas dividas contraidas ao longo dos exercicios anteriores.

CAPITULO VII

DA TRANSPARENCIA E DO CONTROLE ACERCA DA ORDEM CRONOLOGICA

Art. 17 Cada unidade gestora, a luz dos arts. 48, §1°, inciso Il, e 48-A, inciso |, da Lei
Complementar n2 101, de 04 de maio de 2000, arts. 29, § 29, inciso Il, e 72 do Decreto
Federal n2 7.185, de 27 de maio de 2010, fica obrigada a assegurar a liberagdo ao pleno
conhecimento e acompanhamento da sociedade, em tempo real, em meios eletrénicos
de acesso publico, de informagdes pormenorizadas acerca da execugdo orgamentaria e
financeira da despesa, no que concerne aos atos praticados para a observancia da
ordem cronoldgica de pagamentos, nos termos das diretrizes tracadas no presente
Decreto.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18 O contratado podera representar ao ordenador de despesas para contestar a
omissdo de seu crédito na ordem cronoldgica de pagamentos.

Art. 19 O descumprimento das regras deste Decreto sujeita os responsaveis as sangoes
legais cabiveis.

Art. 20 Este Decreto entra em vigor a partir da data de sua publicagdo.

Edificio da Prefeitura Municipal de Arapud, 24 de margo de 2025.

MANOEL SALVADOR
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Prefeito Municipal

ANEXO | — DECRETO 74/2025

FLUXOGRAMA DAS ETAPAS PARA LIQUIDAGAO E PAGAMENTO DE DESPESAS
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Setor de compras e
recebimento recebe o
documento fiscal para LI =-TY-W 0K
conferéncia e atesto de
recebimento

Apos verificado se o credor
cumpriu com as obrigagdes
segue para liquidagdo, se
néo serdo adotadas Fase 02
medidas para a conclusdo
da etapa

Apos verificagdo e cumprimento
das obrigagdes por parte do
credor, carimbo e assinatura no
documento fiscal, encaminha-se e Fase 03
para o setor contabil registrar a
liquidagdo da despesa

Apbs o setor contabil
registrar a liquidagdo
encaminhara para a * Fase 04
tesouraria para
pagamento

A tesouraria recebe o
processo de empenho
para compor a lista de
credores, a fim de eFase 05
realizar o pagamento da
despesa
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APRESENTACAO DO MANUAL

Este manual foi desenvolvido com o objetivo de apresentar a metodologia e 0s conceitos
para elaboragdo, monitoramento e reviséo do Plano Plurianual 2026-2029 do Municipio

de Arapua.

O Plano Plurianual (PPA) visa estabelecer os objetivos, diretrizes e metas da

Administracdo Publica a médio prazo, isto é, pelo periodo de quatro anos.

O PPA deve ser elaborado seguindo o que determina a legislacéo, principalmente o

disposto na Constituicdo Federal e na Lei Organica do Municipio de Arapud.

O PPA é peca fundamental do planejamento governamental, atuando de forma integrada
aos demais instrumentos de planejamento municipal, como o Plano Diretor; Plano de
Governo; e Planos Municipais na area de Saude, Educacdo e Assisténcia Social. Ele
funciona como um elo entre a visdo de longo prazo (o que se pretende alcangar) e a efetiva
execucdo dos programas governamentais necessarios para a realizacdo dos objetivos

propostos para 0 municipio.

A elaboracdo do Plano Plurianual é de competéncia exclusiva do Poder Executivo,
cabendo a cada Secretaria elaborar suas a¢des, bem como definir as metas para atingir 0s

objetivos de cada Programa.

Cabe & Secretaria de Finangas, coordenar a realizacdo dos trabalhos, prestando o suporte

técnico necessario para sua elaboragao.
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INTRODUCAO

O objetivo da administracdo publica é gerir bens e servigos em atendimento aos interesses
do cidaddo, com o proposito de geracédo de beneficios que atendam as demandas e anseios

da sociedade com o intuito de melhorar a qualidade de vida.

O Plano Plurianual — PPA é um instrumento que transforma o Plano de Governo em agoes
concretas, trilhando o caminho do governante eleito pela sociedade, para solucionar os

problemas existentes.

O Plano Plurianual — PPA ¢ o instrumento de planejamento governamental de médio
prazo, organizado em Programas e estruturado em Ac¢0es que resultem em bens e servigos
para a populagdo. Para a realizacdo dessas acBes e concretizagdo dos programas, o
governo deve definir com clareza as metas e prioridades da administragdo, bem como os

resultados esperados.

Definir politicas pablicas, estabelecer os objetivos e metas para posteriormente alcancar
os resultados almejados néo é tarefa facil ao governo principalmente porque sabemos que
as demandas sdo imensas e 0s recursos cada vez mais limitados. Por isso é essencial que

sejam estabelecidas as prioridades.

Entretanto, em meio a tantas demandas e com diferentes niveis de complexidade, como
definir quais a¢des a administracdo publica deve priorizar a fim de garantir o alcance dos

objetivos e resultados esperados?

Teoricamente existe resposta e é simples, através do Planejamento podemos alcangar um
nivel maior de acerto na definicéo das prioridades. Porém alcancar essa viséo do futuro é
preciso dedicagdo e comprometimento de todas as Secretarias, entidades, bem como a
participacédo da sociedade na tarefa de definir as diretrizes e metas governamentais que se

almeja alcangar.

O planejamento governamental deve ser constante. Os planos devem ser periodicamente

monitorados e revisados e, sempre que necessario efetuar as correcdes necessarias.

Em conformidade com a Lei Orgénica do Municipio, o Poder Executivo deve elaborar o
Projeto de Lei do PPA e encaminha-lo @ Cadmara Municipal, até o dia 30 de agosto do
primeiro ano de mandato do prefeito. Portanto, sua vigéncia inicia-se no segundo ano de

mandato e alcanca até o primeiro ano do mandato seguinte. As demais leis orcamentarias
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elaboradas neste periodo (Leis de Diretrizes Orgamentérias e Lei Orgamentaria Anual)

devem estar em consonancia com o PPA vigente.

O Plano Plurianual deve estar em constante avaliacdo e revisdo para que esteja consoante
com a situacdo econdmica e financeira do municipio, bem como alinhado com as

demandas da sociedade entre outros fatores.

1 INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO GOVERNAMENTAL

Plano Plurianual — PPA: Estabelece, para um periodo de 4 anos, as diretrizes, os objetivos
e metas da administracdo publica para as despesas de capital e outras delas decorrentes e

para as relativas aos programas de durago continuada.

Lei de Diretrizes Orcamentarias — LDO: Compreendera as metas e prioridades para o
exercicio financeiro subsequente, orientando a elaborag&o do projeto de Lei Orgamentaria

Anual.

Lei Orcamentaria Anual — LOA: Com base na previsdo de receita serd fixada despesa
para a execugdo das acOes constantes no PPA, conforme prioridades e diretrizes

estipuladas na LDO.

2 OBJETIVOS E FUNDAMENTACAO LEGAL DO PPA

O principal objetivo do Plano Plurianual — PPA ¢ estabelecer as diretrizes, objetivos e

metas da administragdo, conforme disposto na Constitui¢do Federal:

Art. 165. Leis de iniciativa do Poder Executivo estabelecerdo:

I - o plano plurianual;

Il - as diretrizes orgamentarias;

111 - os or¢gamentos anuais.

§ 1° A lei que instituir o plano plurianual estabelecera, de forma regionalizada, as
diretrizes, objetivos e metas da administracdo publica federal para as despesas de capital
e outras delas decorrentes e para as relativas aos programas de duragdo continuada

(BRASIL, [2016], p. 103).

Conforme estipulado no artigo acima e na da Lei Organica do Municipio, a elaboragdo da

Lei do PPA é de iniciativa exclusiva do Poder Executivo, que detecta quais sdo as

6
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prioridades em investimentos e servicos necessarios para atender as demandas da

populacéo.

Para se concretizar as propostas de governo e as demandas da sociedade, realiza-se a
sistematizacdo através de Programas. Desta forma, o PPA visa instrumentalizar, em
médio prazo, os objetivos e metas do governo, orientando este para o atingimento dos

resultados.

Conforme o disposto no Art. 167, § 1.° da constitui¢do Federal qualquer investimento
cuja execucao ultrapasse um exercicio financeiro deve estar incluido no PPA, conforme

a veja:

Art. 167. Sdo vedados:
()

§ 1 ° Nenhum investimento cuja execucéo ultrapasse um exercicio financeiro podera ser
iniciado sem prévia incluséo no plano plurianual, ou sem lei que autorize a incluséo, sob

pena de crime de responsabilidade.

2.1 INTEGRACAO PPA, LDO E LOA

A Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar 101 de 04/05/2000) também cria
vinculos especificos de integracdo do PPA com as LDOs e LOAs (Artigos 5° e 16°):

«

Art. 5°. O projeto de lei orcamentaria anual, elaborado de forma compativel com o plano
plurianual, com a lei de diretrizes or¢amentirias e com as normas desta Lei
Complementar:”

Art. 16°. A criacdo, expansdo ou aperfeicoamento de acdo governamental que acarrete
aumento da despesa serd acompanhado de:

Il — declaracdo do ordenador da despesa de que o aumento tem adequacgdo orcamentaria
e financeira com a lei orcamentaria anual e compatibilidade com o plano plurianual e com
a lei de diretrizes orgamentarias.”
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No PPA séo definidos os Programas de Governo e quais agdes serdo necessarias para

implementagdo desses programas, bem como o0s objetivos e metas para a concretizagao
das agBes. Sendo o PPA um instrumento que é elaborado para um periodo de 4 anos,
ocorre a necessidade de ligagdo entre esse instrumento de médio prazo e as agGes que

devem ser executadas anualmente.

A LDO busca trazer as prioridades para o proximo exercicio ao definir as diretrizes para
elaboracdo da LOA. Essa Ultima, que é o orcamento propriamente dito, ird executar as
despesas necessarias para realizacdo das acdes do PPA, conforme as prioridades

elencadas na LDO para 0 exercicio subsequente.

A partir dos parametros definidos pela LDO e em consonancia com o PPA, a LOA estima

as receitas e fixa as despesas para 0 ano a que se refere.

PPA — planejar — apresenta as diretrizes, objetivos e metas para os préximos 04 (quatro)
anos.
LDO - orientar - explicita as metas e prioridades para cada exercicio financeiro

LOA — executar - preveé as receitas e fixa as despesas para cada exercicio financeiro

LDO LDO LDO LDO - ORIENTAR

2022 2023 2024 2025

4

4 + ¥
3~ EXECUTAR

2.2 CICLO DE GESTAO DO PPA

O ciclo de gestdo é um conjunto de etapas que irdo caracterizar as agfes do governo,
expressas através de programas governamentais. As etapas sao as seguintes:

I.  Problema, ou demanda da sociedade.



Assinado digitalmente por: MUNICIPIO DE ARAPUA:01612388000144
PUBLICAGAO DO ORGAO OFICIAL
Data da assinatura: 24/03/2025 as 22:11:17

DIARIO OFICIAL ELETRONICO ~
MUNICIPIO DE ARAPUA- PR

Em Conformidade com a Lei Municipal n2 752, de 23 de margo de 2.021 e o DECRETO N2 081/2021
Rua Presidente Café Filho, 1410 - CEP - 86884-000 - Arapua - PR
E-mail: prefeituradearapua@gmail.com

Telefone: (43) 3444-1230 / 3444-1260
CNPJ N°. 01.612.388/0001-44

Edicdo N°: 1016

Il.  Planejamento, no qual surgem os programas, 0s quais apresentardo determinadas
metas,
I1l.  Execuco dos programas.
IV.  Monitoramento.
V. Avaliacéo.
VI.  Revisdo, que envolve a tomada de decisdo acerca da necessidade de empreender
mudancas nos programas ou nao.

Avaliagao Revisdo dos
programas

Monitoramento

Impacto na
sociedade

Problema ou
demanda da
sociedade

Fonte: Prates, 2014.

| Problema ou demanda da Sociedade

Para saber quais as demandas da sociedade faz-se necessario a avaliacao da situacéo atual

e perspectivas para a acdo municipal sobre 0 municipio.

Cada secretaria deve fazer levantamento das a¢cBes em andamento em suas respectivas
areas, identificando as demandas existentes bem como existéncia de novas que podem
surgir com a abertura para participacdo da sociedade na elaboragdo do PPA através de
audiéncias publicas.

Il Planejamento Expresso em Programas

Os Programas representam os a tradugdo dos macroobjetivos da agdo governamental.
Além disso, os Programas sédo o elo de ligagdo entre o planejamento de médio prazo € o
de cada exercicio - LOA. O Programa é um conjunto de a¢0es - projetos ou atividades -
que, executadas de forma articulada, buscam a solucéo de um determinado problema ou

9
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demanda da sociedade. As acles, que compdem o Programa, corresponderdo aos

Programas de Trabalho das Leis Orcamentarias Anuais, aos quais estdo alocadas

dotacoes.
Il Execugdo dos Programas

Os programas serdo executados através de suas respectivas agdes que serdo vinculadas na

Lei Orgcamentaria Anual através de projetos ou atividades.
IV Monitoramento

O monitoramento é uma atividade gerencial que se realiza durante o periodo de execugdo
e operacdo do plano, para que os dirigentes possam avaliar o resultado das a¢Bes para

COrrigir ou ajustar o processo sempre que Necessario.
V Avaliacdo

A avaliacdo deve ser feita anualmente, permite verificar se o que foi planejado esta sendo
realizado isto é permite avaliar a eficiéncia dos programas. A avaliagdo permite o
fortalecimento do planejamento uma vez que traz informagdes quantificadas sobre os
resultados alcangados e as restri¢cdes enfrentadas, trazendo assim subsidios para a tomada

de decisdo.
VI Revisao

A Revisdo do Plano Plurianual (PPA) é uma das etapas do ciclo de gestdo do
planejamento que visa fortalecer o processo de elaboragdo, execugdo, acompanhamento
e avaliacdo das politicas publicas. Ndo se trata da elaboracdo de um novo Plano
Plurianual, mas sim, da atualizacdo e aperfeicoamento da programagao ja definida no
PPA em execugdo. O processo de Revisdo do Plano Plurianual constitui pratica sistémica
e continua que objetiva ao aperfeicoamento dos Programas e das capacidades das
unidades orcamentérias executoras do PPA. Néo procura evidenciar falhas ou exaltar

acertos, mas sim, incentivar e consolidar a cultura de avaliagdo dentro da Administragao.

3 PROCESSO DE ELABORAGAO DO PPA MUNICIPAL

A construcéo do PPA primeiramente deve ser baseada nas premissas do plano de governo
do candidato eleito. Suas propostas seus compromissos serdo a base para a construgéo do
novo planejamento.

10
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Além das novas propostas que integraram o PPA, como norte também deve servir o

Gltimo PPA elaborado. Cada unidade administrativa deve analisar e definir o que deve

ser adequado alterado ou excluido para atender as demandas da sociedade.

Apos essas defini¢des dos programas, agdes, objetivos, metas, indicadores, entre outros,
as Secretarias deverdo encaminhar esses dados para a Secretaria de Finangas onde serdo
consolidadas essas informages e incluidas nos anexos do projeto de lei para

encaminhamento ao legislativo.

Todo o suporte técnico que seja necessario para a realizagdo dos trabalhos de
planejamento do PPA seré feito pela Secretaria de Financas.

A ideia é que os programas sejam confeccionados utilizando-se a metodologia
denominada Modelo Ldgico, cuja construgdo se baseia no conhecimento e andlise de

alguns elementos constitutivos dos programas, como:

a) do problema a ser enfrentado (ou mitigado);

b) das alternativas existentes para combater o problema;

c) dos resultados pretendidos pela intervencdo, ou seja, dos beneficios a serem auferidos
pelo publico-alvo; e

d) do volume de recursos financeiros requeridos para a intervencao publica.

3.1 Diretrizes Para Elaboracdo Do PPA Municipal

Para elaboracdo do Plano Plurianual — PPA municipal devem ser seguidas vérias
diretrizes, como por exemplo:

. O Plano de Governo

Il.  Planos municipais (educago, salde, assisténcia social, crianca e adolescente)
Ill.  Plano Diretor
IV.  Agenda 2030- ODS - Objetivos do Desenvolvimento Sustentavel
V. Demandas apresentadas pela sociedade nas audiéncias publicas

3.1.1 Plano de Governo

O plano de governo ¢ a proposta elaborada pelos candidatos ao cargo de prefeito e serve
para que sejam expostas as propostas planejadas para 0 municipio caso sejam eleitos. Esse
plano é obrigatério apresentar para a Justica eleitoral no momento do registro da

candidatura. Através desse plano os municipes podem analisar as propostas e

11
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fundamentar o seu voto. Assim uma vez eleito para cumprir suas propostas, essas devem

constar no planejamento do PPA para no futuro serem executadas.
3.1.2 Planos municipais (educagéo, satde, assisténcia social, crianca e adolescente)

Os planos municipais como por exemplo da salide, assisténcia social bem como os demais
séo elaborados e aprovados nas suas respectivas conferéncias municipais e devem estar
dispostos nos programas e agdes do PPA, uma vez que representam as demandas da

sociedade.

3.1.3 Plano diretor

O Plano Diretor Municipal (PDM) é um instrumento de planejamento urbano, que tem a
funcéo de organizar o crescimento fisico, econdmico e social da cidade, visando garantir

bem-estar e qualidade de vida a toda a sua populagéo.

Sua funcdo € estabelecer objetivos a serem atingidos no desenvolvimento do territorio
municipal, assim como as regras para controlar esse processo, fixando as diretrizes do

desenvolvimento urbano do municipio.

Sendo assim as a¢fes do PPA devem estar alinhadas com o disposto no Plano Diretor

Municipal.
3.1.4 Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel (ODS) — Agenda 2030

A Agenda 2030 é um plano de agdo global que retine 17 objetivos de desenvolvimento
sustentavel e 169 metas, criados para erradicar a pobreza e promover vida digna a todos,
dentro das condigdes que 0 nosso planeta oferece e sem comprometer a qualidade de vida

das proximas geracoes.

Esse plano nasceu de um acordo firmado em 2015 pelos 193 Estado-membros
da Organizacdo Das Nagdes Unidas — ONU, com o compromisso de seguir as medidas
recomendadas no documento “Transformando o Nosso Mundo: A Agenda 2030 para o

Desenvolvimento Sustentavel” (A/70/L.1) para os préximos 15 anos, 2016-2030.

Os objetivos e metas séo integrados e abrangem as trés dimensdes do desenvolvimento

sustentavel — social, ambiental e econdmica — e podem ser colocados em pratica

12
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por governos, sociedade civil, setor privado e por cada cidaddo comprometido com as

gerac0es futuras.

AGENDA 2030/ 17 ODS

ERRADICACAD EDUCAGAO DE 5 IGUALDADE
DAPOBREZA BEM-ESTAR QUALIDADE DEGENERD

¢

TRABALHO DECENTE 9 INDUSTRIA. INOVAGAQ 10 REDUGAODAS
Eg:sn'(’"ﬂ EINFRAESTRUTURA DESIGUALDADES

13 :ﬂowmu you 16 isincss [l 17 St

EFICAZES , ,

GLOBAL
CLIMA

Fonte: Nagdes Unidas, 2022.

B

Para uma gestdo publica atuar de forma eficiente, comprometida com o desenvolvimento
sustentavel devem constar em seu planejamento de programas e agdes 0s objetivos do
desenvolvimento sustentavel - ODS.

3.1.5 Demandas apresentadas pela sociedade nas audiéncias publicas

Para um gestor publico ter um diagndstico da situacdo das necessidades da populagéo
deve abrir espago para ouvir a sociedade. E 0 momento de identificar as demandas

prioritarias que a populagdo necessita.

4 ESTRUTURA DO PPA

O Plano Plurianual compde-se dos seguintes documentos:

e Mensagem - A mensagem, que encaminha o Projeto de Lei do Plano Plurianual a
Céamara Municipal de Vereadores;

e Texto da Lei - Trata do detalhamento dos artigos que regulardo a execucdo e o
acompanhamento do Plano Plurianual.

e Anexo | - Programas — Plano de Investimentos

e Anexo Il — Demonstrativo dos Objetivos e agdes

4.1 PROGRAMAS - TIPOS E ESTRUTURA

13
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Programas sdo os instrumentos organizacionais para a resolu¢cdo de um problema

especifico ou demanda da sociedade. Os programas tém objetivos voltados ao
atendimento das demandas especificas de determinado publico alvo. Deve visar
problemas de abrangéncia social ampla e ndo o atendimento a grupos restritos.

O Plano Plurianual adotara dois tipos de programas:

Programas Finalisticos — Aqueles que resultam em bens e servigos ofertados
diretamente & sociedade;

Programa de Apoio Administrativo —compreende a¢es de natureza administrativa,
das quais decorrem as despesas como: - pessoal e encargos sociais alocadas as atividades
administrativas; - manutencao e conservagao de bens iméveis;

TITULO DO PROGRAMA: Expressa 0s propdsitos do programa em uma palavra ou
frase-sintese, de facil compreenséo pela sociedade nome do programa.

OBJETIVO: expressa os resultados a alcancar, ou seja, a finalidade do programa.

PUBLICO-ALVO: identificagdo dos segmentos da sociedade a serem beneficiados por
sua execucéo.

INDICADOR: sempre associado ao objetivo, deve ser concebido de forma a possibilitar
sua utilizagdo como unidade de medida para mensuracéo de resultados desejados com a
realizacéo do Programa. Expressa, de forma quantitativa, as consequéncias de suas a¢des
sobre o pablico-alvo; geralmente, é apresentado com uma relagdo ou taxa.

ACOES: As acdes fazem parte da Dimensio Operacional do PPA estabelecem a ligacéo
entre 0s objetivos propostos e o que deve ser executado para atingir estes objetivos.
Estabelece um elo entre o PPA, a Lei de Diretrizes Orgcamentéarias - LDO e a Lei
Orcamentéria Anual - LOA, sendo especialmente tratada na LOA

As agles nos programas do Plano Plurianual se subdividem em Orgamentdrias e Nao-

Orgamentarias: -
Acbes Orcamentarias - acdo que demanda recursos orgamentarios, subdividindo-se em:

a - Projeto: instrumento de programagdo or¢amentaria para alcancar o objetivo de um
programa, envolvendo um conjunto de operag@es, limitadas no tempo, das quais resulta
um produto que concorre para a expansao ou aperfeigoamento da agéo.

b - Atividade: é o conjunto de operagGes que se realizam de modo continuo e que
concorrem para a manutencéo da agéo governamental.

Acbes ndo Orcamentarias — acdo que contribui para a consecucdo do objetivo do
programa, mas ndo demanda recursos orgamentarios.
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UNIDADE DE MEDIDA: ¢ o padrao escolhido para a mensuragao do indicador, ou seja,
a forma de dimensionar o indicador.

META FISICA: ¢ a quantidade do produto que se deseja obter a cada ano, pela
implementacdo da acdo expressa na unidade de medida adotada.

DESCRICAO DO PRODUTO: descrigio do bem ou servico que resulta da ago.

5 MONITORAMENTO E AVALIACAO DO PPA

Monitoramento € o ato de acompanhar sistematicamente o desenvolvimento das a¢Ges
dos programas do PPA por meio de indicadores e de suas metas fisicas, para medir seu
andamento e registrar regularmente, durante sua execucdo, observacdes, com vistas a
produzir informagdes estratégicas para a gestdo do programa, isto é identificar riscos ou
contingéncias que possam afetar o cumprimento daquilo que foi programado.

Avaliacéo: Processo sistematico, integrado e institucionalizado anualmente, tendo como
premissa bésica verificar a eficiéncia, eficacia e quando possivel a efetividade dos
programas e aplicacdo dos recursos publicos nestes, com base das agles de
monitoramento ja desenvolvidas, em indicadores ou indices a fim de identificar
possibilidades de melhoria na gestdo da agdo para os exercicios seguintes. A avaliagdo
gera importantes subsidios para os gestores publicos possam tomar decisdes acerca das
politicas, programas e acgles sob sua responsabilidade nos diferentes niveis da
administracdo publica.

5.1 DAS RESPONSABILIDADES DO MONITORAMENTO E AVALIACAO DO PPA

Ao que se refere ao monitoramento e avaliagdo do Plano Plurianual compete a Secretaria
Municipal de Finangas:

o Estabelecer cronograma de reunibes para a discussdo e definicdo dos
procedimentos de monitoramento das pecas orcamentarias;

o Disponibilizar dados para a realizacdo dos processos de monitoramento e do
planejamento orgamentario.

e Divulgar e implementar agBes nas areas executoras e supervisionar a sua
aplicagéo.

e Dar transparéncia ao processo de monitoramento

Compete as Secretarias Municipais

o Participar das acdes de monitoramento e avaliagdo, criando rotinas interna e banco
de dados para acompanhar seus programas;

e Apresentar em audiéncias publicas e reunides com os conselhos municipais 0s
procedimentos de monitoramento e avaliag&o.

e Manter a Secretaria de Financas informada sobre todos os indices e indicadores
da sua pasta referente aos programas municipais.

Compete a Controladoria Municipal
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e Prestar apoio técnico, durante os processos de avaliagdo e monitoramento,
especialmente ao que tange a identificacdo e avaliacdo dos pontos de controle;

Compete a Unidade Central de Planejamento nomeada através da Portaria 134/2017 e
suas alteracBes

e Elaborar o Relatdrio consolidado de monitoramento do PPA e disponibilizar no
Portal de Transparéncia do Municipio.

5.2 PERIODICIDADE DO MONITORAMENTO DO PPA

No més em que devera ocorrer o monitoramento do PPA conforme a tabela 01 a seguir,
deverdo os secretarios de cada pasta elaborar através de planilhas contendo seus
programas e a¢des do PPA o monitoramento e em seguida enviar a secretaria de finangas

para consolidag&o e publica¢do dos dados.

Periodo Monitorado

Meses

Prazo de apuracéo
dos dados

Prazo de elaboragdo
dos relatérios

1.° Semestre

Janeiro

Até 30 de Julho

Até 30 Julho

Fevereiro
Margo
Abril
Maio
Junho

2. ° Semestre Julho
Agosto
Setembro
Outubro
Novembro
Dezembro
Tabela 001 — periodicidade de monitoramento do PPA

Até 30 de Janeiro Até 30 de Janeiro

5.3 - CRONOGRAMA DE MONITORAMENTO DO PPA

JANEIRO/JJULHO

Atividade

0 processo de monitoramento deve ser
iniciado pela Secretaria de Finangas
através da impresséo de relatérios

Cada secretaria devera, de posse do
relatério contendo as agBes realizadas e e
respectivos valores, realizar em planilha
prdpria 0 monitoramento.

A Secretaria de Finangas consolida as
informacOes e envia para a comissdo de
Unidade Central de Planejamento.

Periodo
Na primeira semana do més

Na segunda semana do més

Na terceira semana do més
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A comissdo de Unidade Central de
Planejamento elabora e publica e relatério
de monitoramento

Na quarta semana

O monitoramento do PPA feito pelas Secretarias devera constar um minimo de
informacGes como a descricdo da agdo, os indicadores, as metas fisicas e financeiras
previstas e realizadas de cada pasta. Esse relatdrio devera ser feito em planilhas, e
posteriormente devidamente assinado deverd ser encaminhado para a Secretaria de
Financas.

A avaliacdo dos programas ocorrerd em periodicidade anual e deve estar em harmonia
com os relatdrios de monitoramento feitos quadrimestralmente. O quadro 002 demonstra

0s prazos em que devem ser feitas as avaliagBes dos programas do PPA.

Periodo Monitorado

Meses

Prazo de apuracéo
dos dados

Prazo de elaboragdo
dos relatérios

Anual

Janeiro a Dezembro

Até 30 de Janeiro do
ano seguinte

Até 30 de Janeiro do
ano seguinte

Tabela 002

6 REVISAO DO PPA

A revisdo do PPA busca analisar se os resultados alcancados foram os esperados pela
administrag8o, se ha necessidade de fortalecimento de agdes. A revisdo devera considerar
os relatérios de monitoramento e adequar o PPA a situacdo atual das demandas da
sociedade uma vez que o PPA foi elaborado em periodo anterior e as demandas da
atualidade podem ser modicadas ou surgirem novas necessidades.

A revisdo do PPA além de buscar adequacgéo nas demandas da sociedade, também deve
servir para corregdo e adequagdo para atendimento de fatores de niveis técnicos, como
normas nacionais e orientagdes do Tribunal de Contas do Estado.

Enquanto o monitoramento serd feito durante a execugdo do PPA a revisdo ocorrerd uma
vez no ano durante o processo de elaboragdo da Lei Orgamentaria Anual para
compatibilizar as novas demandas com as previsdes feitas anteriormente no PPA.
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INTRODUGAO

Este manual tem a finalidade de dispor sobre orientacBes para a elaboragdo da Lei orcamentéria
anual (LOA) de forma integrada com o Plano Plurianual (PPA) e a Lei de Diretrizes

Orcamentarias (LDO) com objetivo de levar conhecimento a todos os envolvidos no processo.

O PPA é um planejamento de médio prazo, enquanto a LDO e LOA s&o de curto prazo. A LDO
define as metas de um exercicio e a LOA é o instrumento através do qual se viabilizam as a¢des
governamentais. Assim é através da LOA que a administragdo realiza o que foi anteriormente

planejado através da disponibilizagdo de recursos financeiros necessarios a sua realizagao.

As acles previstas no PPA sdo trazidas para a LOA em programas de trabalho especifico,

formulados pelas diversas Secretarias.

O atendimento as normas legais do planejamento fazem com que sejam respeitadas além das
normas 0 mais importe que é o interesse da sociedade. Assim o objetivo principal do manual é
levar condi¢bes de todos os servidores envolvidos no processo de planejamento tenham
consciéncia da importancia e ao tramitar pelas fases de elaboragdo, execucdo e

acompanhamento das pecas or¢camentarias do municipio.

A elaboragdo do Orcamento no Municipio de Arapud envolve todas as Secretarias municipais,
as entidades da administracdo indireta e a sociedade. A Secretaria de Finangas, através do
Departamento de Contabilidade, tem a responsabilidade de coordenar a elaboragdo do
orcamento plblico, mas cabe a cada Orgéo a responsabilidade de alocar as despesas em seu
orcamento conforme as prioridades de governo e da sociedade.

O Poder Executivo tem até o dia 30 de setembro de cada ano para enviar o Projeto de Lei
Orcamentaria Anual (PLOA) para o Poder Legislativo. J4 este, tem até o final da ultima sesséo
legislativa para devolver o PLOA para sangéo do Prefeito, conforme estipulado na Lei Organica

do Municipio de Arapua.

1 INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO
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O orgamento publico é composto pelos seguintes instrumentos de planejamento: plano
plurianual (PPA); Lei de Diretrizes Orcamentérias (LDO); e Lei Orgamentaria Anual (LOA).

Assim define a Constituicdo Federal de 1988:

Art. 165. Leis de iniciativa do Poder Executivo estabelecerdo:
| - 0 plano plurianual;

Il - as diretrizes orcamentarias;

111 - os orgamentos anuais.

A Lei Orgamentaria Anual é o instrumento de programagdo das acfes que serdo executadas e
que viabilizara a concretizagdo das situacdes planejadas no Plano Plurianual de modo a

transforméa-las em realidade, obedecida a Lei de Diretrizes Or¢amentarias.
2 LEI ORCAMENTARIA ANUAL — LOA
LOA: O que é?

A Lei Orcamentaria Anual (LOA) é um instrumento de planejamento orgamentario ligado a

estimacdo de receitas e fixacdo de despesas de um exercicio da administracéo publica.

Em conjunto com o Plano Plurianual (PPA) e a Lei de Diretrizes Orgamentdrias (LDO) forma
a triade do sistema de planejamento e orcamento do setor publico brasileiro.

Ao estimar receitas e fixar despesas, a LOA preveé recursos e executa as politicas segundo os
programas descritos no PPA. Resumidamente, a LOA possui tais atribuigdes, uma vez que

estabelece:

e aprevisao da receita para um exercicio fiscal,;

« afixacdo da despesa para o exercicio;

e regras para autorizagdo de abertura de créditos suplementares;

e regras para autorizagdo para realizagdo de operacoes de crédito;

o reserva de contingéncia;

o demonstrativo da compatibilidade dos orcamento com 0s objetivos e metas contidos
na Lei de Diretrizes Orcamentarias.

A LOA é uma lei que tem carater de autorizacdo e ndo de imposicdo, pois 0 gestor de cada
orcamento tem a opcao de executar ou ndo as despesas nela incluidas, ela é coberta por atos

formais, examinando as receitas e estabelecendo as despesas que serdo executadas no periodo
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de um ano. Deve ser elaborada até 30 de Setembro e encaminhada ao Poder Legislativo para

ser aprovada até o fim do ano para que possa entrar em vigor em 01 de Janeiro.

O Art. 165, 85° da Constituicdo Federal, dispde que a LOA devera abranger os seguintes
orgamentos:

| - 0 orcamento fiscal referente aos Poderes da Unido, seus fundos, 6rgdos e entidades da administragdo
direta e indireta, inclusive fundacdes instituidas e mantidas pelo Poder Publico;

Il - o orcamento de investimento das empresas em que a Unido, direta ou indiretamente, detenha a
maioria do capital social com direito a voto;

Il - o orcamento da seguridade social, abrangendo todas as entidades e 6rgédos a ela vinculados, da
administracdo direta ou indireta, bem como os fundos e fundagdes instituidos e mantidos pelo Poder
Publico.

2.1. PRINCIPIOS ORCAMENTARIOS

Os principios orcamentérios visam estabelecer regras basicas, a fim de conferir racionalidade,
eficiéncia e transparéncia aos processos de elaboracdo, execucgdo e controle do orcamento
publico. Validos para todos os Poderes e para todos os entes federativos - Unido, Estados,
Distrito Federal e Municipios -, sdo estabelecidos e disciplinados tanto por normas

constitucionais e infraconstitucionais quanto pela doutrina.

Nesse sentido, integram este Manual Técnico de Orgamento 0s principios orgamentarios cuja

existéncia e aplicacéo decorrem de normas juridicas.

2.1.1.Unidade Ou Totalidade

De acordo com este principio, 0 orgamento deve ser uno, ou seja, cada ente governamental deve
elaborar um Unico orgcamento. Este principio € mencionado no caput do art. 2° da Lei n° 4.320,
de 1964, e visa evitar multiplos orgamentos dentro da mesma pessoa politica. Dessa forma,
todas as receitas previstas e despesas fixadas, em cada exercicio financeiro, devem integrar um
Unico documento legal dentro de cada nivel Federativo: LOA

Cada ente da Federacao elaborara a sua propria LOA.

2.1.2. Universalidade

Segundo este principio, a LOA de cada ente federado devera conter todas as receitas e as

despesas de todos os Poderes, drgéos, entidades, fundos e fundagdes instituidas e mantidas pelo
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poder publico. Este principio é mencionado no caput do art. 2° da Lei n° 4.320, de 1964,

recepcionado e normatizado pelo § 5° do art. 165 da CF.

2.1.3. Anualidade Ou Periodicidade

Conforme este principio, o exercicio financeiro é o periodo de tempo ao qual se referem a
previsdo das receitas e a fixagdo das despesas registradas na LOA. Este principio é mencionado
no caput do art. 2° da Lei n® 4.320, de 1964. Segundo o art. 34 dessa lei, 0 exercicio financeiro

coincidira com o ano civil (1° de janeiro a 31 de dezembro).

2.1.4. Exclusividade

O principio da exclusividade, previsto no § 8° do art. 165 da CF, estabelece que a LOA néo
conterd dispositivo estranho a previsdo da receita e a fixagdo da despesa. Ressalvam-se dessa
proibigdo a autorizacdo para abertura de créditos suplementares e a contratagdo de operacOes

de crédito, ainda que por Antecipacédo de Receitas Orcamentérias - ARO, nos termos da lei.

2.1.5 Orgamento Bruto

O principio do orgamento bruto, previsto no art. 6° da Lei n® 4.320, de 1964, preconiza o registro
das receitas e despesas ha LOA pelo valor total e bruto, vedadas quaisquer deducoes.

2.1.6 Nao Vinculagdo Da Receita De Impostos

Estabelecido pelo inciso 1V do art. 167 da CF, este principio veda a vinculagao da receita de
impostos a drgédo, fundo ou despesa, salvo exceg¢des estabelecidas pela propria CF:

Art. 167 Séo Vedados:

[..]

IV - a vinculagéo de receita de impostos a 6rgédo, fundo ou despesa, ressalvadas a reparticdo do produto
da arrecadacgdo dos impostos a que se referem os arts. 158 e 159, a destina¢éo de recursos para as a¢des
e servigos publicos de saude, para manutencdo e desenvolvimento do ensino e para realizagdo de
atividades da administracdo tributaria, como determinado, respectivamente, pelos arts. 198, 8§20, 212 e
37, XXII, e a prestacéo de garantias as operagdes de crédito por antecipacéo de receita, previstas no art.
165, §80 , bem como o disposto no §4o deste artigo; (Redacéo dada pela Emenda Constitucional no 42,
de 19.12.2003);

[...]

8§40 E permitida a vinculagdo de receitas proprias geradas pelos impostos a que se referem os arts. 155
e 156, e dos recursos de que tratam os arts. 157, 158 e 159, |, a e b, e Il, para a prestacdo de garantia ou
contragarantia @ Unido e para pagamento de débitos para com esta. (Incluido pela Emenda
Constitucional no 3, de 1993).
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3 RECEITA E DESPESA PUBLICA

A estruturagdo da Lei Orcamentaria Anual € feita através das receitas e despesas previstas para

0 exercicio em que se trata o orcamento.
3.1 RECEITA PUBLICA

Receita publica é considerada qualquer recebimento que a prefeitura tiver, ela é classificada em
receita orcamentaria (prevista no orcamento) e receita extraorgamentaria (que nao esta prevista
no orgamento), ainda pode ser classificada pela categoria econdmica como receitas correntes e
receitas de capital.

3.1.1Receitas correntes

As receitas correntes ndo acrescentam valor ao patrimonio e podem ser usadas para manutencdo

e funcionamento da administragdo publica, e suas fontes séo:
* Receita tributaria: proveniente de impostos como IPTU, ISS, ITBI, IR e taxas;

* Receitas de contribuicdes: sdo aquelas provenientes de descontos para institutos de

previdéncia;

* Receita patrimonial: oriunda de recebimento de aluguel de imdveis da prefeitura e

rendimentos de aplicacGes financeiras;

* Receita agropecuaria: neste caso serve como de exemplo em nosso municipio sao as receitas

do Programa Porteira Adentro da Secretaria de Agricultura.

* Receita industrial: valor que a prefeitura arrecadar de indistrias que eventualmente podera

possuir;
* Receita de servicos: valor cobrado por qualquer servigo prestado pela prefeitura;

* Transferéncias correntes: valores recebidos do Estado (provenientes de ICMS, IPL, IPVA,

merenda escolar e transporte escolar) e da Unido (FPM, ITR, PNAE, PNTE);

* QOutras receitas correntes: como divida ativa, multas, juros e restituigdes.

3.1.2 Receitas de Capital
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Receitas de capital sdo aquelas que acrescentam valor ao patriménio e também geram uma

despesa de capital, sdo provenientes das seguintes fontes:

* Operagdes de crédito: oriundas de empréstimos e financiamentos bancarios;

« Alienagdo de bens: proveniente da venda de bens;

« Transferéncias de capital: vinda de outra esfera de governo para investimentos no municipio.

3.1.3 Receitas Extraorgamentarias

Receitas extraorcamentarias sdo aquelas que ndo estéo previstas no orgamento, por exemplo:
* Caugdes: valor destinado como garantia;
« Fiangas: s3o as cartas de fiancas;

* Consignagdes: descontos de folha de pagamento para instituto de previdéncia ou empréstimos

consignados com desconto na folha de pagamento.

3.2 DESPESA PUBLICA

3.2.1 Classificagdo da Despesa Publica

Assim como a receita, a despesa possui diversas classificagoes:

o classificagdo institucional

o classificagdo funcional

e classificacdo por estrutura programatica e

o classificacdo da despesa orcamentdria por natureza (também conhecida como
classificacdo econdmica da despesa).

Na tabela 01 a seguir é apresentado um resumo de classificacdo institucional, funcional e
programatica da despesa, quais sdo as classificacdes qualitativas da despesa:

BLOCOS DA ITEM DA PERGUNTA A SER RESPONDIDA
ESTRUTURA ESTRUTURA
Classificacdo por Esfera | Esfera Em qual Orcamento?
Orcamentaria
Classificacdo Orgéo Quem é o responsavel por fazer?
Institucional Unidade
Orcamentaria
Classificacdo Funcional | Funcéo Em que areas de despesa a agdo governamental
Subfuncéo sera realizada?
Estrutura Programatica Programa O que se pretende alcangar com a
implementacéo da Politica Publica?
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Informagdes Principais | Acao O que sera desenvolvido para alcancar o
da Acéo objetivo do programa?
Descricdo O que é feito? Para que € feito?
Forma de Como é feito?
Implementacéo
Produto O que sera produzido ou prestado?
Unidade de Medida Como é mensurado?
Subtitulo Onde é feito? ou
Onde esta o beneficiério do gasto?

Tabela 01 — classificacdo da despesa
Fonte: Manual técnico do Orgamento MTO

Quanto a classificacdo da despesa por natureza, podemos chamar de classificagdo quantitativa

da despesa, 0 quadro 02 traz um resumo:

ITEM DA ESTRUTURA PERGUNTA A SER RESPONDIDA

Natureza da Despesa

Categoria Econbmica da Despesa Qual o efeito econdmico da realiza¢éo da
despesa?

Grupo de Natureza de Despesa (GND) Em qual classe de gasto sera realizada a despesa?

Modalidade de Aplicacéo De que forma serdo aplicados os recursos?

Elemento de Despesa Quais 0s insumos que se pretende utilizar ou
adquirir?

Identificador de Uso (IDUSO) Os recursos sdo destinados para contrapartida?

Fonte de Recursos De onde virdo os recursos para realizar a
despesa?

Identificador de Doacéo e de Operacao de A que operacdo de crédito ou doagdo 0s recursos

Crédito (IDOC) se relacionam?

Identificador de Resultado Primario Qual o efeito da despesa sobre o0 Resultado
Primério da Uni&o?

Dotacéo Qual o montante alocado?

Tabela 02 — classificacdo da despesa
Fonte: Manual técnico do Or¢camento MTO

A necessidade de classificar a despesa orgamentaria por natureza decorre da Lei n® 4.320/1964
que, em seus artigos 12 e 13, estabelece a classificagdo segundo as categorias econdmicas e por
elementos.

De acordo com o art. 3° da Portaria Interministerial n°® 163, de 4 de maio de 2001, a

classificacdo da despesa segundo a sua natureza compde-se de:

. Categoria econdmica;
II.  Grupo de natureza da despesa;
Ill.  Elemento de despesa.
O § 1° desse mesmo artigo estabelece, igualmente, que a natureza da despesa sera
complementada pela “modalidade de aplicagdo”, uma informagdo gerencial que indica se os

10
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recursos sdo aplicados pela mesma esfera de Governo ou por outro ente da Federagdo, com o

objetivo de eliminar a dupla contagem de recursos transferidos ou descentralizados.
Os elementos de despesa, por sua vez, também podem ser desdobrados, conforme as
necessidades de escrituracao contabil e de controle da execucao orgamentaria de cada ente.

Assim, a estrutura da natureza da despesa a ser observada na execugdo or¢camentaria, segundo
essa Portaria, sera da forma “c.g.mm.ee.dd”, em que:

a) “c” ¢é a categoria econdmica;
b) “g” é o grupo de natureza da despesa;
¢) “mm” ¢ a modalidade de aplicagio;
d) “ee” é o elemento de despesa; e
e) “dd” é o desdobramento, facultativo, do elemento de despesa.
a) CATEGORIA ECONOMICA DA DESPESA (1° DIiGITO)

O art. 12, da Lei n°® 4.320/1964 classifica as despesas em duas categorias econdmicas: despesas

correntes e despesas de capital.

e Despesas correntes:

Despesas correntes sao 0s gastos de natureza operacional realizados pela administragéo publica

para manutencdo e funcionamento divididos em despesas de custeio e transferéncias correntes;
e Despesas de capital:

Despesas de capital sdo 0s gastos realizados que geralmente aumentam o patriménio publico,

como investimentos, inversdes financeiras e transferéncias de capital.

De acordo com a padronizagao regulamentada pela Portaria n°. 163 de 04/05/01 e alteracOes
posteriores, do Ministério do Planejamento, Orgcamento e Gestao.

Exemplos:

3 - Despesas Correntes
4 - Despesas de Capital

b) GRUPO DE NATUREZA DA DESPESA (2° DIGITO)

De acordo com o inciso I, alinea “b” e inciso II, alinea “b”, do art. 52, da Lei Complementar n°

101/2000, a demonstragdo da despesa constante do Relatério Resumido da Execugdo

11
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Orcamentaria far-se-a por grupo de natureza, o que reforca o carater obrigatdrio desse nivel de

classificacdo para todos os entes da Federagao.

O grupo de natureza da despesa tem como objetivo principal agregar os elementos de despesas
orcamentarias que possuam as mesmas caracteristicas quanto ao objeto do gasto. A
padronizacdo foi também regulamentada pela Portaria Interministerial n°. 163, de 04/05/01 e
alteracdes posteriores, do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestéo.

Exemplos:

Codigo Grupo de Natureza da Despesa (22 digito)
Pessoal e Encargos Sociais

Juros e Encargos da Divida

Outras Despesas Correntes
Investimentos

Inversdes Financeiras

Amortizagdo da Divida

Reserva de Contingéncia

OO IWIN|(F

¢) MODALIDADE DE APLICACAO (3° E 4° DIGITOS)

A modalidade de aplicagdo, como ja explicado, tem como objetivo indicar se os recursos séo
aplicados diretamente por 6rgdos ou entidades de uma mesma esfera de Governo ou por outros
entes da federago, evitando-se, assim, a dupla contagem no or¢camento. Conforme a Portaria
Interministerial n°. 163, de 04/05/01 e alteragdes posteriores, do Ministério do Planejamento,

Orcamento e Gestéo.

Exemplos:
20 - Transferéncias a Unido

90 — AplicagOes Diretas
d) ELEMENTO DE DESPESA (5° E 6° DIGITOS)

De acordo com o art. 3°, § 3°, da Portaria Interministerial STN/SOF n° 163, de 4 de maio de
2001, o elemento de despesa identifica os objetos de gasto, tais como vencimentos e vantagens
fixas, juros, diarias, material de consumo, servicos de terceiros prestados sob qualquer forma,
subvengBes sociais, obras e instalacBes, equipamentos e material permanente, auxilios,

amortizacéo e outros de que a Administragdo Publica se serve para a consecuc¢do de seus fins.

Exemplo de classifica¢do da despesa

12
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1° nivel = 1 digito -> Categoria Econdmica

2° nivel = 1 digito -> Grupo de Natureza de Despesa

3° nivel = 2 digitos -> Modalidade de Aplicacéo

40 nivel = 2 digitos -> Elemento de Despesa

5° nivel = 2 digitos -> desdobramento facultativo, correspondente ao
Subelemento Econdmico da Despesa

Exemplificando:

Cddigo: 3.3.90.30.00

1° nivel = 3 - Despesas Correntes (Categoria Econdmica)

2° nivel = 3 - Outras Despesas Correntes (Grupo Natureza de Despesa)
3° nivel = 90 - Aplicagdes Diretas (Modalidade de Aplicagdo)

4° nivel = 30 - Material de Consumo (Elemento Econémico da Despesa)
5° nivel = 00 - a ser classificado (Subelemento Econdmico da Despesa)

4 CICLO ORCAMENTARIO

Para elaboracéo do orgamento, com base nas trés ferramentas (PPA, LDO e LOA) essenciais
para o desenvolvimento do mesmo, faz — se necessario compreender o Ciclo Orgamentario, que
nada mais é do que a sequéncia das etapas desenvolvidas pelo processo orcamentario, sendo

elas:

« Elaboracdo; « Estudo e Aprovacdo; ¢ Execugdo; e * Avaliagdo.

4.1 ELABORACAO

Nesta fase é analisado o or¢camento anterior para apartir dai elaborar o futuro, compreendendo
os objetivos e metas estabelecidos na Lei de Diretrizes Orcamentarias. E feito o calculo dos
recursos humanos, materiais e financeiros para a concretizacéo de cada unidade administrativa,
cabendo ao departamento de contabilidade organizar as demonstragBes para servir de
parametros para a elaboracdo do orcamento. Cada Secretaria devera elaborar sua proposta
parcial e encaminha-la ao departamento de contabilidade para que este elabore a sua
consolidacdo as demais. A partir dai, 0 Executivo Municipal devera encaminhar a proposta
orcamentaria ao Legislativo obedecendo aos prazos estabelecidos e contendo conforme o Art.

22 da Lei Federal n.° 4320/64 os seguintes documentos:

Art. 22. A proposta orcamentdria que o Poder Executivo encaminhard ao Poder
Legislativo nos prazos estabelecidos nas ConstituicOes e nas Leis Organicas dos Municipios,

compor-se-a:

13
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| - Mensagem, que contera: exposicao circunstanciada da situacdo econdmico-financeira,

documentada com demonstracéo da divida fundada e flutuante, saldos de créditos especiais,
restos a pagar e outros compromissos financeiros exigiveis; exposicdo e justificagdo da politica
econdmica financeira do Governo; justificacdo da receita e despesa, particularmente no tocante
ao orgamento de capital;

Il - Projeto de Lei de Orcamento;

111 - Tabelas explicativas, das quais, além das estimativas de receita e despesa, constardo,
em colunas distintas e para fins de comparagéo:

a) A receita arrecadada nos trés ultimos exercicios anteriores aquele em que se elaborou
a proposta;

b) A receita prevista para o exercicio em que se elabora a proposta;

c) A receita prevista para o exercicio a que se refere a proposta;

d) A despesa realizada no exercicio imediatamente anterior;

e) A despesa fixada para o exercicio em que se elabora a proposta; e

) A despesa prevista para o exercicio a que se refere a proposta.

IV - Especificagdo dos programas especiais de trabalho custeados por dotagdes globais,

em termos de metas visadas, decompostas em estimativa do custo das obras a realizar e dos

servicos a prestar, acompanhadas de justificagdo econdmica, financeira, social e administrativa.

Paragrafo Unico. Constara da proposta orgamentaria, para cada unidade administrativa,

descricdo sucinta de suas principais finalidades, com indicacdo da respectiva legislac&o.

Especificagdo dos Programas: relatdrio contendo os nomes de todos os programas que estéo na
LDO. De acordo com o Art. 22, paragrafo Unico da Lei 4.320/64, a proposta orgamentaria
devera apresentar para cada Secretaria da prefeitura um breve relato das principais finalidades
baseado na sua respectiva legislagdo.

4.2 ESTUDO E APROVACAO

Esta fase compete ao Poder Legislativo, devendo os vereadores estudar o projeto de lei para ver

se esta compativel com a necessidade dos municipes para entéo aprova-lo.

14
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De acordo com o Art. 166, § 3 da Constituicdo Federal de 1988, as emendas ao projeto de lei

do orgamento anual ou aos projetos que o modifiquem, sé podem ser aprovadas caso:
I - sejam compativeis com o plano plurianual e com a lei de diretrizes orgamentarias;

I1 - indiquem os recursos necessarios, admitidos apenas os provenientes de anulagio de despesa,

excluidas as que incidam sobre:

a) dotacOes para pessoal e seus encargos;

b) servigo da divida;

c) transferéncias tributarias constitucionais para Estados, Municipios e Distrito Federal; ou
111 - sejam relacionadas:

a) com a correcdo de erros ou omissdes; ou

b) com os dispositivos do texto do projeto de lei.

Uma vez aprovado o projeto de lei orcamentério, o Poder Legislativo devera devolvé-lo ao

Executivo Municipal para que possa ser sancionado.

4.3. EXECUCAO

Esta fase constitui a concretizagdo anual dos objetivos e metas destinados para cada setor ou
departamento da administracédo publica, nesta etapa do ciclo orgamentario faz-se a abertura do

livro analitico de receitas e do livro analitico de despesas.

A Lei Complementar n® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) no paragrafo Gnico do Art.
8, dispde que em até trinta dias apds a aprovacdo do orgamento o Executivo efetuard a
programacéo bimestral das receitas e o cronograma mensal de desembolso para as despesas,
ainda a Lei Federal n° 4.320/64 estabelece a criagdo de um quadro de cotas trimestrais da
despesa para que cada departamento ou setor possa utilizar-se, buscando atender aos seguintes

objetivos:

a) assegurar as unidades orcamentarias, em tempo Util a soma de recursos necessarios e

suficientes a melhor execucdo do seu programa anual de trabalho;

15
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b) manter, durante o exercicio, na medida do possivel o equilibrio entre a receita arrecadada e

a despesa realizada, de modo a reduzir ao minimo eventuais insuficiéncias de tesouraria. (Art.
48 da Lei Federal n® 4.320/64).

A Lei Federal n° 4.320/64 e a Lei Complementar n® 101/2000 se complementam, pois enquanto
a primeira trata do ponto de vista orcamentario, a segunda trata da disponibilidade do ponto de

vista econémico.

4.4 AVALIACAO

Esta fase refere-se a analisar e julgar os niveis dos objetivos fixados no orgamento servindo
para auxilio na tomada de decisdes e como base para futuros orcamentos. Segundo a legislacdo
em vigor, a avaliacdo pode ser feita de duas formas: interna, que é feita pelos prdprios
funcionarios da administracéo publica; ou externa, quando realizada pelos vereadores com o
auxilio do Tribunal de Contas. De acordo com o Art. 165, §3° da Constituicdo Federal, “o Poder
Executivo publicard, até trinta dias apds o encerramento de cada bimestre, relatorio resumido
da execugdo orgamentaria.” O Poder Executivo evidenciara e avaliara em audiéncia publica se

ocorreu efetivamente o cumprimento das metas fiscais de cada quadrimestre.

DAS RESPONSABILIDADES PARA ELABORAGCAO DA LEI ORCAMENTARIA ANUAL

A elaboragdo do Orgamento do Municipio de Arapud envolve todas as Secretarias municipais,
as entidades de administracdo indireta e a sociedade. A Secretaria Municipal de Finangas tem
a funcdo de coordenar o processo de elaboracdo do orgamento, porém cada 6rgdo cabe a
responsabilidade de destinar as despesas em seu respectivo orcamento conforme as prioridades
e necessidades da populagéo.

O poder Executivo tem até o dia 30 de Setembro de cada ano para enviar o projeto de Lei

Orcamentéria Anual para o Poder Legislativo.

a) Compete a Secretaria Municipal de Finangas dentre outras:

v’ Estabelecer cronograma das oficinas de participacdo social para a elaboracdo do
planejamento do orgamento tendo em vista 0 prazo para encaminhamento do projeto da
LOA a Cémara Legislativa Municipal;

v' Divulgar e implementar o presente manual;
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v' Prestar apoio técnico sempre que for solicitado;

v"Incluir no sistema de contabilidade as informacdes referente ao planejamento da receita;
v Incluir no sistema de contabilidade as informacGes referente ao planejamento das

despesas de todas os 6rgdos da administragdo direta, indireta e fundo municipal.
b) Compete a as demais Secretarias

v’ Participar das oficinas conforme calendario;

v Mobilizar os conselhos municipais para a participagédo na construcdo do planejamento
do orgamento municipal

v Preencher as planilhas com os valores previstos das despesas em cada projeto ou
atividade tendo por base a analise do histérico das despesas empenhadas, no exercicio
anterior;

v’ Entregar as previsdes a Secretaria de Finangas para que proceda a inclusdo no sistema

de planejamento
c) Compete ao Controle Interno:

v' Prestar apoio técnico por ocasi&o da atualizacdo deste manual, em especial no que
se refere a identificacdo e avaliacdo dos pontos de controle e respectivos
procedimentos de controle;

v Avaliar a eficacia dos procedimentos de controle inerentes ao planejamento e

orcamento, propondo alteragdes e ou ajustes neste manual.

5 DOS PROCEDIMENTOS PARA ELABORAGAO DA LOA

Para a efetiva formalizagdo do processo de elaboracdo da LOA deverdo ser realizadas as seguintes

atividades:

v’ Estabelecer o cronograma de atividades;

v" Definir métodos e procedimentos, sempre tendo como base a LDO e PPA;

v’ Elaborar a projecéo das receitas tendo como base o demonstrativo histérico do comportamento
das receitas;

v Definir o teto orgamentario geral observando as projecOes das receitas, as restrigdes legais,
receitas vinculadas, obrigacdes legais a serem cumpridas;

A Secretaria Municipal de Finangas atuara juntamente com as demais Secretarias para:
17
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v Realizar ages voltadas ao Orgamento participativo como a disponibilizacédo de formularios on-

line para a contribui¢des da comunidade na construcéo do planejamento do or¢amento;
v Realizar reunides, oficinas para esclarecimentos e orientacdes para elaboragdo da LOA,;

v Reunides com conselhos municipais para apresentagdo e discussdo dos planos;

18
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAPUA
Estado do Parana

DECRETO N° 075/2025

EMENTA: Nomeia servidor em Cargo em Comisséo e da
outras providéncias.

O Prefeito do Municipio de Arapud, Estado do Parana, Sr.
Manoel Salvador, no uso de suas atribui¢cdes conferidas por

lei:
DECRETA

Art. 1° - Nomear na data de 01/03/2025, THIAGO CAETANO
CUSTODIO, portador da Cédula de Identidade 12.320.013-6 e inscrito no
CPF/MF 078.117.769-36 para ocupar o cargo de Assessor de Planejamento e
Contratacdes, simbologia CC 12.

Art.2° - Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicagéo.

Art. 3° - Revogam-se as disposi¢cdes em contrério.

Paco Municipal Hélio Mathias, aos vinte e quatro dias do
més de marg¢o do ano de dois mil e vinte e cinco.

MANOEL SALVADOR
Prefeito do Municipio de Arapud
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAPUA
Estado do Parana

DECRETO N° 076/2025

EMENTA: Exclui Servidora membro de Equipe de apoio e
da outras providéncias.

O Prefeito do Municipio de Arapud, Estado do Parana, Sr.
MANOEL SALVADOR no uso de suas atribuigdes conferidas por Lei:

DECRETA

Art. 1° - Fica excluida da Equipe de Apoio designada atraves
do Decreto 028/2025 de 13 de Janeiro de 2025, PATRICIA FARIA XAVIER,
portadora do RG 10.689.728-0 e inscrita no CPF 068.639.019-94.

Art.2° - Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacéo, ficando revogadas as disposi¢ées em contrario.

Paco Municipal Hélio Mathias, aos vinte e quatro dias do
més de marg¢o do ano de dois mil e vinte e cinco.

MANOEL SALVADOR
Prefeito do Municipio de Arapua
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAPUA

Estado do Parana

EDITAL DE CONVOCAGAO N° 007/2025 PARA POSSE NO
CONCURSO PUBLICO N° 001/2021

Dispde sobre a convocagdo de candidato aprovado em Concurso
Publico, regido pelo Edital de aberturaN°001/2021

O Municipio de Arapud, através de seu representante legal, Prefeito Manoel Salvador, no uso de
suas atribuicdes legais, tendo em vista a homologacéo do resultado do Concurso Publico aberto
pelo Edital 001/2021, CONVOCA o candidats  abaixo relacionado, a comparecer a sede da
Prefeitura Municipal de Arapud, situada a Rua Presidente Café Filho, n°® 1.410, no prazo maximo
de 05 dias uteis, a contar da publicacéo deste no 6rgao oficial do municipio, para tomar posse ao
cargo em que foi aprovado, munido das documenta¢des exigidas pelo edital n°® 001/2021, supra
indicado, e declaragdo de bens e valores, consoante exigéncia prevista no artigo 13 da Lei n°
8.429/92:

NOME CLASSIF. CARGO CARGA HORARIA

JANAINE MARINHO DA
SILVA

LUGAR | AUX. DE SERVICOS GERAIS 40 HR SEMANAL

O ndo comparecimento no prazo estipulado implicara na desisténcia do
candidato, podendo o Municipio convocar o subsequente, obedecendo a ordem de
classificagdo.

Pago Municipal Hélio Mathias aos vinte e quatro dias do més de margo do ano
de dois mil e vinte e cinco.

MANOEL SALVADOR
Prefeito do Municipio de Arapud
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAPUA

Estado do Parana

ORDEM DE SERVICO

A Prefeitura Municipal de Arapud, Estado do Parana, inscrita no CNPJ n°
01.612.388/0001-44, neste ato representado pelo Engenheiro Civil, CREA-PR: 158.594/D,
CPF: 050.094.749-05, RG: 8.185.358-4 e pelo Prefeito Municipal Sr. Manoel Salvador, CPF:
367.772.349-34, RG: 180.1695-8, SSP/PR, no uso de suas atribui¢Bes legais, AUTORIZA a
Empresa ALBERTON ROMAGNOLE TERRAPLENAGEM LTDA, inscrita no CNPJ n°
47.454.256/0001-32, localizada na Avenida Tancredo Neves, n° 545, Centro, Ivaipora,
Parana, A DAR INIiCIO A OBRA DE RECUPERACAO E MAUTENCAODE ESTRADAS
VICINAIS NO MUNICIPIO DE ARAPUA, objeto do CONTRATO ADMINISTRATIVO N°
80/2024, celebrado entre as partes de acordo com a Licitagdo CONCORRENCIA
PUBLICA N° 02/2024.

Arapud, Parana, 07 de janeiro de 2025.

FERNAN DO DA Sssinado de forma digital

or FERNANDO DA

SILVA:05009474 sILvA:05009474905
Dados: 2025.03.24 11:03:22

905 -03'00'

FERNANDO DA SILVA
ENGENHEIRO CIVIL
CREA-PR: 158.594/D

MANOEL ﬁ/[SASn(a)gf de forma digital por
SALVADOR:36777 SALVADOR:36777234934

Dados: 2025.03.24 11:12:30
234934 o300
MANOEL SALVADOR
PREFEITO MUNICIPAL
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PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE ARA’PUA
ESTADO DO PARANA

HOMOLOGAGAO INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO N° 003/2025

OBJETO: Aguisicdo de a aquisicdo de 2 inscricAo para o curso sobre: A
FISCALIZACAO CONTROLE E ADMINISTRACAO DO PODER LEGISLATIVO,
a ser realizado nos dias 25 a 28 de marco de 2025, na cidade de Curitiba,
Estado do Parana.

Com fundamento nas informacdes constantes do Processo Administrativo n°®
027/2025, ante as justificativas que se embasam no art. art. 74 da Lei n°
14.133/2021, o Presidente da Camara resolveu HOMOLOGAR a inexigibilidade
de licitacdo para a contratagdo do servigo supramencionado, perfazendo o
valor total de R$4.200,00 (quatro mil, duzentos) reais, em favor da empresa
IBV INSTITUTO BRASILEIRO DE VEREADORES CNPJ: n° 48.834.858/0001-88
para a efetivacdo da presente inexigibilidade de competicdo, vedacdo de
preferéncia, critério espacial e, sobretudo o melhor preco, visando o
atendimento ao interesse publico.

Edificio da Camara de Vereadores de Arapud, 24 de mar¢o de 2025.

ALISSON T. DIAS PAULINO
Presidente da Camara
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