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EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N° 018/2021

EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N° 018/2021, DE 9 DE ABRIL DE 2021.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE CEU AZUL, Estado do Parand, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais,

TORNA PUBLICO:

I - A convocagdo dos candidatos, abaixo relacionados, aprovados em Concurso Publico conforme EDITAL DE CONCURSO
PUBLICO N° 001/2020, homologado em 11 de dezembro de 2020, conforme segue:

CLASSIFICACAO

NOME

CARGO

50

MARCELINO MARIANO DA SILVA

MOTORISTA

Il - Os candidatos deverdo comparecer na Prefeitura Municipal de Céu Azul — PR, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a
partir da data de publicacéo, obrigatoriamente munidos de todos os documentos comprobatérios para o cargo, conforme o item IV

deste edital.

11l - O ndo comparecimento para atender o presente Edital e confirmar a aceitagdo da vaga, sera considerado como desisténcia, e
o candidato perdera o direito de aprovagédo do Concurso Publico, conforme item 10.8 do Edital n°® 001/2020, publicado no Diario

Oficial Eletrénico do Municipio

em 13 de marco de 2020, edigédo 2385.

IV - Os aprovados deverdo apresentar copias e originais dos seguintes documentos:
01 - Certiddo de Nascimento ou Casamento;

02 - Carteira de ldentidade;
03 - CPF;

|CP Diario Oficial Assinado Eletronicamente com Certificado Padrdo ICP-

Brasil Brasil e Protocolado com

Carimbo de Tempo SCT de acordo com a

Medida Proviséria 2200-2 do Art. 102 de 24.08.01 da ICP-Brasil

Pagina 1

Arquivo Assinado Digitalmente por DOUGLAS DE MATTIA.
A Prefeitura Municipal de Céu Azul da garantia da autenticidade deste Inicio
documento, desde que visualizado através de
http://www.ceuazul.pr.gov.br no link Didrio Oficial.
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04 - Titulo de Eleitor e comprovante de votagdo da Ultima eleicao;

05 - PIS/PASEP;

06 - Carteira de Trabalho;

07 - Uma fotografia 3x4;

08 - Comprovante de Escolaridade;

09 - Certiddo de Nascimento dos filhos menores de 14 anos;

10 - CPF dos dependentes;

11 - Carteira de Vacina dos filhos até 7 anos;

12- Carteira de Vacinagdo constando vacina antitetanica;

13 - Declaracéo de Matricula dos filhos;

14 - Comprovante de endereco atual;

15 - Copia da ultima Declaragdo de Imposto de Renda;

16 - Namero de conta corrente no Banco Itad;

17 - Certificado Militar;

18 - CNH — Categoria C para o Cargo de Operador de Maquina;

19 - Registro no Conselho de Classe para os cargos de nivel 3°grau.

20 - Declaragdo quanto ao exercicio ou ndo de outro cargo, emprego ou fungdo publica e sobre o recebimento de proventos
decorrentes de aposentadoria, penséo e outras rendas;

21 - Declaragéo de horério de trabalho, se possuir outro vinculo empregaticio, para demonstragao de compatibilidade com o horéario
disponivel e de interesse da administra¢gdo municipal;

22 - CertidBes negativas de antecedentes criminais fornecidas pela Justica Estadual e Justica Federal, onde o candidato residiu nos
5 (cinco) Ultimos anos;

23 - Exame admissional;

24 - Exame complementar: hemograma completo, eletrocardiograma.

Gabinete do Prefeito, aos 9 de abril de 2021.

Laurindo Sperotto
Prefeito de Céu Azul

PORTARIA N° 085/2021

PORTARIA N° 085, DE 9 DE ABRIL DE 2021.

Interrompe Licenca de Dois Anos para Tratar
de Interesses Particulares.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE CEU AZUL, Estado do Parand, no uso das atribui¢cdes que Ihe
sao concedidas por lei, e atendendo pedido da requerente protocolado sob n°050/2021/DRH,
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Art. 1° INTERROMPE a Licencga para tratar de interesses particulares concedidaa FRANCIELLY
MATTEI DIAS, RG n° 7.501 e CPF n°® 034.863.169-31, por meio da Portaria n® 014/2020, sendo
que a servidora deverd retornar ao seu cargo de origem em 12 de abril de 2021.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag&o, revogadas as disposi¢cdes
contrarias.

Gabinete do Prefeito, aos 9 de abril de 2021.

Laurindo Sperotto
Prefeito de Céu Azul

PORTARIA N° 086/2021
PORTARIA N° 086, DE 9 DE ABRIL DE 2021.

Concede Diérias a Servidor Municipal.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE CEU AZUL, Estado do Parana, no uso de suas atribui¢ées legais
€,

CONSIDERANDO a Lei n° 1.813/2017, de 14 de junho de 2017, publicada no Diario Oficial
Eletrénico do Municipio em 16-6-2017, paginas 1 e 2, edicdo 1623, que Dispde sobre a Instituicdo
do Regime de Concesséao de Diarias para o Custeio de Despesas Extraordinarias Realizadas por
Agentes Publicos a Servigo Fora do Municipio,

RESOLVE:

Art. 1° Concede trés diarias ao servidor DANILO LAZZAROTTO JUNIOR, CPF n°042.728.429-51,
Procurador Juridico desta Municipalidade, para participar do Curso “Fiscalizagdo das Licitagbes
pelo Legislativo Municipal”, na cidade de Curitiba — PR, com vigéncia nos dias 13 a 16 de abril de
2021.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigéncia na data de sua publicacéo.

Gabinete do Prefeito, aos 9 de abril de 2021.

Laurindo Sperotto
Prefeito de Céu Azul
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PORTARIA N° 087/2021

PORTARIA N° 087, DE 9 DE ABRIL DE 2021.

Designa Servidor Pablico Municipal para atuar
como Coordenador Responséavel pela
Coordenacao de Turismo do Municipio de Céu
Azul.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE CEU AZUL, ESTADO DO PARANA, no uso de suas atribuices
legais e,

CONSIDERANDO o inciso | do artigo 7° e inciso IX do artigo 106, ambos da Lei Organica do
Municipio de Céu Azul,

RESOLVE:

Art. 1° Designa o servidor publico HERMES ROBERTO CORREA, RG n° 6.201.035-5, nomeado
no cargo de provimento em comisséao de Diretor do Departamento de Desenvolvimento Econémico
e Turismo através do Decreto n°® 6.223/2021, lotado na Secretaria de Desenvolvimento Econdmico
e Turismo, para atuar como Coordenador Responsavel pelo Desenvolvimento do Turismo no
Municipio de Céu Azul, podendo representar o Municipio nas acfes e programas governamentais
referente a regionalizacdo do Turismo e a Regido Turistica.

Art. 2° A presente Portaria entra em vigéncia na data de sua publicacdo, revogadas as
disposicdes contréarias.

Gabinete do Prefeito, aos 9 de abril de 2021.

Laurindo Sperotto
Prefeito de Céu Azul

Arquivo Assinado Digitalmente por DOUGLAS DE MATTIA.
A Prefeitura Municipal de Céu Azul da garantia da autenticidade deste Inicio
documento, desde que visualizado através de
http://www.ceuazul.pr.gov.br no link Didrio Oficial.
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LICITACOES

TERMO DE APLICACAO DE PENALIDADE E RESCISAO UNILATERAL DA ATA DE
REGISTRO DE PRECOS

TERMO DE APLICACAO DE PENALIDADE
E RESCISAO UNILATERAL DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Considerando a formalizacdo do registro de precos de servigos de manutengdo, compreendendo:
Ata de Reqistro de Precos n° 137/2020

Pregdo n° 51/2020 - Objeto: Registro de precos para futuros e eventuais servicos de manutencéo
corretiva, preventiva e adequacdes em prédios publicos da Administracdo Municipal, compreendendo servicos
de pedreiro, carpinteiro, encanador, azulejista, reparacdo e manutencdo em calcadas, meio fio e outros
incluindo servicos de ajudante, (o registro de precos terd vigéncia de 9 meses)

Empresa fornecedora: J. PAULO DE OLIVEIRA & CIA LTDA - ME, CNPJ: 28.369.461/0001-55
Representante legal da empresa fornecedora: Aroldo Rodrigues de Oliveira

Considerando a execucdo irregular dos servicos objeto do registro de pregos, conforme manifestacao
do fiscal dos servicos;

Considerando a previsdo constante na Clausula Terceira, item 3.3, da Ata de Registro de Precos
137/2020, apresentando condicdo ou possibilidade do cancelamento da Ata de Registro de Precos, quando a
qualidade dos servicos ndo atender ao esperado e desejado pela Administragéo.

Considerando a previsao constante na Clausula Oitava, item 8.1, da Ata de Registro de Pregos, traz as

condicdes de cancelamento de registro de Precos, compreendendo:
8.1 — O Registro de Precos poderd ser cancelado pela Administragao quando:
a) o fornecedor ndo cumprir com as condicGes estabelecidas no instrumento convocatério e na presente
ata de registro de precos;
b) ocorrer qualquer das hipdteses de inexecugdo do Registro de Pregos;
C) 0s precos registrados se apresentarem superiores aos do mercado e o fornecedor ndo reduzir para o
patamar dos praticados no mercado;
d) podera ser cancelado no Registro de Precos do produto com qualidade e desempenho inferiores dos
esperados e desejados pela administracao;
e) o fornecedor der causa a rescisdo por um dos motivos elencados no art. 78 e seus incisos da Lei
8.666/93;
f) por razéo de interesse publico, devidamente justificado pela Administracao.

Considerando a notificacdo a empresa prestadora dos servicos, J. PAULO DE OLIVEIRA & CIA
LTDA - ME, CNPJ: 28.369.461/0001-55, promovido pelo fiscal dos servigos em 17 de marco de 2021,
decorrente das irregularidades constatadas na execugéo.
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Considerando que a empresa ndo retornou manifestacdo quanto a notificagdo, sendo assim
considerados os fatos apresentados nos autos, consistentes e ndo foram impugnados e nem desconstituidos
pela empresa, sendo assim considerados incontestaveis a sua veracidade.

PROMOVO a RESCISAO UNILATERAL da Ata de Registro de Precos n° 137/2020, referente Pregéo
51/2021, firmada entre o Municipio de Céu Azul e a empresa J. Paulo de Oliveira & Cia Ltda - ME, CNPJ:
28.369.461/0001-55, diante da inexecugdo ou execucdo irregular dos servicos da referida licitagdo, com
embasamento legal previsto na Clausula Oitava da Ata de Registro de Precos, bem como na previsdo constante
no Art. 58 inciso Il da Lei 8.666/93, previsdo do Art. 79 inciso I, decorrente dos motivos constantes no Art.
78 incisos I, 11, 111, 1V, V e VIl da Lei 8.666/93.

PROMOVO a aplicagio da penalidade de SUSPENSAO da empresa J. Paulo de Oliveira & Cia Ltda
- ME, CNPJ: 28.369.461/0001-55, quanto a participacao de licitagdes junto a Administracdo Municipal de
Céu Azul, pelo periodo de 1 (um) ano, com embasamento na Clausula Nona, 9.1 11l da Ata de Registro de
Pregos, bem como na previséo constante no Art. 87 inciso 111 da Lei 8.666/93.

Considerando o direito legal do contraditério e ampla defesa, fica aberto o prazo recursal de 5 (cinco)
dias Uteis, para a empresa fornecedora penalizada, em querendo, apresentar recurso e consideracdes, o qual
apos analise podera acarretar na retificdo ou ratificacdo da penalidade.

Publique-se e comunique-se a empresa interessada.

Céu azul 09 de abril de 2021

LAURINDO SPEROTTO
Prefeito Municipal

RESCISAO DO CONTRATO N° 38/2019

MUNICIPIO DE CEU AZUL

Resciséo do Contrato n°. 38/2019 referente Inexigibilidade n°. 10/2019.

Contratante: MUNICIPIO DE CEU AZUL

Fornecedor: ADRIANA APARECIDA TREIN (Jornal O Momento)

Objeto: Servicos de Veiculacdo em Jornal Impresso de pecas institucionais. Fica Rescindido
o0 Contrato n°. 38/2019 a partir de 07/04/2021.

Data: 07/04/2021

Assinaturas: LAURINDO SPEROTTO e ADRIANA APARECIDA TREIN

Arquivo Assinado Digitalmente por DOUGLAS DE MATTIA.

A Prefeitura Municipal de Céu Azul da garantia da autenticidade deste Inicio
documento, desde que visualizado através de

http://www.ceuazul.pr.gov.br no link Didrio Oficial.
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ADITIVO N° 04 AO CONTRATO N° 23/2021

MUNICIPIO DE CEU AZUL
CONTRATO No°. 23/2017 - Aditivo n°. 4.
CONTRATANTE: MUNICIPIO DE CEU AZUL

CONTRATADO(A): BANCO BRADESCO S.A.
OBJETO: Credenciamento de Instituicdo financeira/bancéria para execugdo de servicos de arrecadacdo de receitas
publicas, como: impostos, taxas, contribuicbes de melhorias e demais receitas publicas, através de Documento de
Arrecadagdo Municipal - DAM. ALTERACAO: Promover a renovagdo do contrato, prorrogando a execucio dos
servicos e a vigéncia do contrato por mais 12 (doze) meses, compreendendo o periodo da prestacdo dos servicos de 12
de janeiro de 2021 a 12 de janeiro de 2022. VALOR ESTIMADO: R$ 102.800,00. O valor é estimado considerando
que 0 pagamento ocorrera apenas sobre o servico prestado, tendo um custo de R$ 2,57 por documento arrecadado.
VIGENCIA: 25 de agosto de 2022
FUNDAMENTACAO LEGAL: Lei Federal n° 8.666/93 e alteragdes.
DATA DA ALTERACAO: 06/04/2021
ASSINATURAS: LAURINDO SPEROTTO e DANIELA SAMPAIO DE SOUZA OYADOMARI e
ELIETE MARIA MARTINS DE SOUZA

TERMO DE RATIFICACAO DE DISPENSA DE LICITACAO POR JUSTIFICATIVA
TERMO DE RATIFICACAO DE DISPENSA DE LICITACAO POR JUSTIFICATIVA
PROCESSO N° 106/2021 - M.C.A

O Municipio de Céu Azul Dispensa a Licitagcdo por Justificativa, com fundamento

no Inciso Il e XVII do Artigo 24 da Lei n° 8.666/93 e suas alteracdes, objetivando a Aquisicdo de Pecas,
Filtros, Lubrificantes e Servicos referente a revisdo de 20.000km, do Veiculo Van Renault Master
Minibus, Frota 227, Placa BDZ-5E75, com concessionaria autorizada, a fim de manter a garantia e o
perfeito funcionamento do veiculo.
Descricdo da Situacdo: Aquisicao de Pecas, Filtros, Lubrificantes e Servicos referente a revisao de 20.000km,
do Veiculo Van Renault Master Minibus, Frota 227, Placa BDZ-5E75, com concessionaria autorizada, a fim
de manter a garantia e o perfeito funcionamento do veiculo. Fundamentacéo legal Inciso XVII, Il do Artigo
24 da Lei 8.666/93.

Fornecedor CNPJ: Valor Total
OPEN VEICULOS LTDA 04.675.147/0001-32 1.482,38

Céu Azul, 9 de abril de 2021

LAURINDO SPEROTTO
Prefeito Municipal

Arquivo Assinado Digitalmente por DOUGLAS DE MATTIA.

A Prefeitura Municipal de Céu Azul da garantia da autenticidade deste Inicio
documento, desde que visualizado através de

http://www.ceuazul.pr.gov.br no link Didrio Oficial.

|CP Diario Oficial Assinado Eletronicamente com Certificado Padrdo ICP-
Brasil Brasil e Protocolado com Carimbo de Tempo SCT de acordo com a
¢ Medida Proviséria 2200-2 do Art. 102 de 24.08.01 da ICP-Brasil
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SEMED

INSTRUGCAO NORMATIVA N° 004/2021

Secretaria unicipal de Educacio
Céu Azl - Paracnd

INSTRUGCAO NORMATIVA N° 004/2021/SEMED/CEU AZUL

A Secretaria Municipal de Educagao do Municipio
de Céu Azul, Estado do Parana, no uso de suas
atribuicdes legais, e considerando:

(1 a Lei n.° 9394/96, de 20/12/1996, que estabelece as Diretrizes e Bases da
Educacao Nacional;

1. o Decreto Federal n.° 8.368, de 02/12/2014, que regulamenta a Lei n.° 12.764, de
27/12/2012, que institui a Politica Nacional de Protecao dos Direitos da Pessoa
com Transtorno do Espectro Autista;

I a necessidade de implementacao do atendimento especializado aos estudantes
que apresentam Transtorno do Espectro Autista, instrui:

Art. 1° Define-se como Professor de Apoio Educacional Especializado o profissional com
habilitagado comprovada para atuar nas instituicées de ensino da Educacao Infantil, Ensino
Fundamental — anos iniciais e na Educacao de Jovens e Adultos, da Rede Publica de
Ensino do Municipio de Céu Azul, estado do Parana, para atender os estudantes com
diagnostico médico de Transtorno do Espectro Autista, com comprovada necessidade
relacionada a sua condi¢do de funcionalidade para a escolarizacdo e nao relacionada a
condicao de deficiéncia, sendo agente de mediacéo do aprendizado e escolarizagao.

Art. 2° A necessidade da oferta do Professor de Apoio Educacional Especializado se
efetivara apds comprovacado, por estudo de caso, conforme a situacdao escolar do
estudante. A medida visa avaliar, com outros profissionais envolvidos, se a melhor opgao
para o estudante € o trabalho desse profissional ou a adogao de outros procedimentos,
tais como: sala de recursos multifuncional, flexibilizacdo curricular que atenda as
necessidades educacionais especiais.

Paragrafo unico. A partir da necessidade da abertura de demanda de professor de Apoio
Educacional Especializado, para estudante com Transtorno do Espectro Autista, sera
comunicado a familia através de registro em ata dos procedimentos a serem realizados
com o estudante.

Art. 3° O Estudo de Caso sera realizado pela equipe de profissionais do Centro de
Atendimento Multidisciplinar - CAMU, do Municipio de Céu Azul — PR, professores da
turma do estudante juntamente com coordenacao e diregao da instituicdo de ensino, para
avaliar as intervencdes pedagdgicas e apoios ja realizados voltados a aprendizagem e
proporem novas estratégias de trabalho.

Secretaria de Educacao
Av. Nilo Umberto Deitos, 1390 -F.Fax Oxx 45 3266.1122 r. 2059 - C.P. 155 - CEP 85840-000 - Céu Azul - PR
e-mail: educacao@netceu.com.br

Arquivo Assinado Digitalmente por DOUGLAS DE MATTIA.
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Art. 4° O servigo do Professor de Apoio Educacional Especializado ndo é substitutivo a
escolarizagdo ou ainda a frequéncia na Sala de Recursos Multifuncional, mas articula-se
de forma colaborativa com o curriculo proposto para a sala de aula comum, Sala de
Recursos Multifuncional e outras atividades previstas na escola.

Art. 5° Quanto a organizagdo do servico de Apoio Educacional Especializado sera
observado:

I O Professor de Apoio Educacional Especializado estara subordinado a instituicao
em que estiver em exercicio.

1. A efetividade da oferta e o trabalho do Professor de Apoio Educacional
Especializado deverédo ser avaliados trimestralmente pelos membros da equipe de
suporte pedagodgico da instituicdo de ensino, pela equipe do Centro de
Atendimento Multidisciplinar e da Secretaria Municipal de Educacao.

1. A frequéncia do estudante na instituicdo de ensino nao devera estar vinculada a
presenca do Professor de Apoio Educacional Especializado.

V. O trabalho pedagdgico do Professor de Apoio Educacional Especializado dar-se-a
pela equipe de suporte pedagodgico da instituicdo de ensino, em conformidade com
O contexto escolar, e sera executado por cronograma de atendimento.

V. O cronograma de atendimento sera elaborado em conjunto com a equipe técnico-
pedagodgica, para orientar os professores das diferentes disciplinas sobre as
adaptacgoes/flexibilizagdes curriculares necessarias que oportunizem ao estudante
O acesso a aprendizagem.

VI. Na pasta individual do estudante deverao estar arquivados: uma coépia do laudo
meédico, avaliagcdo de ingresso, os relatérios trimestrais de acompanhamento para o
professor de apoio educacional especializado vistados pela equipe de suporte
pedagdgico da instituicdo de ensino, formulario de acdes efetivadas na interacao
com o estudante.

Art. 6° Para atuar como Professor de Apoio Educacional Especializado (PAEE), o
professor devera ter:
l. Disponibilidade para cumprir carga horaria de 20 (vinte) horas semanais, que deve

compreender os 05 (cinco) dias da semana de segunda a sexta-feira;

Secretaria de Educacao
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1. Especializagdo em cursos de pos-graduacdo em Educacao Especial, Licenciatura
Plena ou Ensino Médio com habilitagdo em Magistério e Estudos Adicionais na
area da deficiéncia mental;

1. Formagéo em cursos de licenciatura em Educacéo Especial, preferencialmente de
modo concomitante e associado a licenciatura para Educacao Infantil e Anos
Iniciais do Ensino Fundamental;

V. Complementagdo de estudos ou poés-graduacdo em areas especificas da
Educacgéo Especial, posterior a licenciatura nas diferentes areas do conhecimento,
para atuacao na Educacéao Basica.

Art. 7° Constituem atribuigées do professor de Apoio Educacional Especializado (PAEE):

I Atuar em carater (intra) itinerante, ou seja, dentro da propria escola, podendo
atender a mais de um estudante, ou em diferentes escolas.

1. Atuar de forma colaborativa com os professores das diferentes disciplinas, para a
definicdo de estratégias pedagodgicas que favorecam o acesso do estudante ao
curriculo e sua interagdo com os colegas, desde a promocédo de condigcées de
acessibilidade no contexto escolar até as modificacées mais significativas na
organizagao da sala de aula, dos materiais e recursos pedagdgicos utilizados pelo
estudante e pelo professor.

I1. Registrar as acoes efetivadas semanalmente, no formulario de acées efetivadas na
interacdo com o estudante, para fins de acompanhamento e visitas institucionais da
Equipe do Centro de Atendimento Multidisciplinar- CAMU.

V. Fornecer as informagbes e esclarecimentos necessarios, a respeito dos estudantes
€ a todos os profissionais envolvidos no processo educacional.

V- Trabalhar com toda a comunidade escolar na perspectiva da inclusdao do estudante
com Transtorno do Espectro Autista.

VI. Ampliar e possibilitar situagées de aprendizagem e autonomia sem retirar o
estudante para atividades isoladas do contexto da sala de aula, porém ressalva-se
em alguns eventos situacionais que necessitem.

VII. Participar do Projeto Politico-Pedagodgico da(s) instituicao (instituicées) de ensino,
assegurando agbes e apoios necessarios voltados ao atendimento, respeito e
valorizagao da diferenga enquanto condicdo humana e participar dos Conselhos de
Classes.

VIIIL. Definir com os professores e equipe pedagdgica procedimentos de avaliacao que
atendam cada estudante em suas caracteristicas, interesses, capacidades e
necessidades de aprendizagem, acompanhando a evolugdo de suas
potencialidades, com vistas ao progresso global: cognitivo, emocional e social do
mesmo.

Secretaria de Educagio
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IX. Participar de grupos de estudos com os professores da instituicdo de ensino e
formacao continuada promovida pela Secretaria Municipal de Educacéo.

X. Oportunizar autonomia, independéncia e valorizar as ideias dos estudantes
desafiando-os a empreenderem o planejamento de suas atividades.

XI. Programar agdes e estruturar o uso do tempo, do espago, dos materiais e da
realizacdo das atividades.

XII. Orientar e incentivar as familias para o seu envolvimento e participacdo no

processo educacional, demonstrando a importancia do tratamento em saude
mental e do uso da medicagdo adequada a seguir, conforme orientacées médicas,
bem como a continuidade em outros atendimentos necessarios.

XI1I. Elaborar relatério de acompanhamento contendo informacgdes dos professores das
diferentes disciplinas, da equipe pedagdgica e demais profissionais envolvidos no
processo de aprendizagem.

XIV. E vedado ao Professor de Apoio Educacional Especializado “construir’ curriculo
paralelo em sala de aula, ou seja, trabalhar conteldos n&o previstos para o ano ao
qual o estudante esta matriculado.

XV. Na falta do estudante o professor de Apoio Educacional Especializado ficara a
disposicao da diregdo e coordenacao da instituicao de ensino.

XVI. O Professor de Apoio Educacional Especializado devera justificar eventual
auséncia para que a instituicdo de ensino possa reorganizar o atendimento ao
estudante.

Art. 8° O tempo diferencial € entendido como a necessidade de um horario extraclasse
destinado ao Professor de Apoio Educacional Especializado, para o trabalho colaborativo
com os professores das diferentes disciplinas, caso seja necessario.

§1° O horario de trabalho do Professor de Apoio Educacional Especializado estara
vinculado as especificidades de cada estudante, ndo podendo ultrapassar 04 (quatro)
horas semanais com os professores das diferentes disciplinas.

§2° O tempo diferencial estara previsto em cronograma de atendimento, organizado com
os membros da equipe de suporte pedagdgico da instituigdo de ensino.

Art. 9° Quanto a solicitacdo da abertura de demanda para o suprimento do Professor de
Apoio Educacional Especializado aos estudantes com diagnéstico de Transtorno do
Espectro Autista, publico alvo da area de Transtornos Globais do Desenvolvimento,
deverao ser anexados os seguintes documentos:

§ 1° Pela Secretaria Municipal de Educacao:
a. Documentacao do professor com o perfil adequado para o desempenho da funcao
requerida.

Secretaria de Educagdo
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b. Analise (visita in loco) e Estudo de caso da equipe técnica do Centro de Atendimento
Multidisciplinar- CAMU relacionados no Artigo 3° desta Instrucéao.

c. Parecer da equipe técnico-pedagodgica do Centro de Atendimento Multidisciplinar-
CAMU sobre a necessidade do atendimento.

§ 2° Pela instituicao de ensino:

l. Requerimento do (a) diretor (a) da instituicdo de ensino enderegado ao Dirigente
Municipal de Educagédo, onde conste identificacdo do estabelecimento de ensino,
também os cédigos do municipio e da instituicdo, o nome do estudante, CGM,
série/turma/turno da oferta e carga horaria a ser suprida pelo Professor de Apoio
Educacional Especializado.

1. Ficha de Referéncia e Avaliacao Pedagodgica no Contexto Escolar realizada pelos
professores da classe comum e equipe pedagodgica da instituicao.

1. Comprovante de matricula do estudante na Educacgio Basica (ensino regular ou
Educacao de Jovens e Adultos) na Rede Publica de Ensino do Municipio de Céu

Azul.

V. Laudo psiquiatrico ou neurolégico atualizado constando Transtorno do Espectro
Autista.

V. Relatdrio sobre Sala de Recursos Multifuncional que devera conter informacdes e

consideragdes técnicas sobre procedimentos e avancos na execugao do que foi
programado no Plano de Atendimento Individual.

VI. Quando nao houver mais a necessidade do Professor PAEE, estiver afastado pelo
INSS, ou ocorrer a transferéncia do aluno, a Instituicdo de Ensino devera
comunicar a Secretaria de Educacdo, para que essa avise ao Departamento
Pessoal RH, para suspensao de pagamento, no caso de periodo suplementar.

Art. 10 Em casos excepcionais, a Secretaria Municipal de Educacéao solicitara a analise e
Parecer da equipe técnico-pedagodgica da area dos Transtornos Globais do
Desenvolvimento do Nucleo Regional de Educacao - DEE/SEED, sobre a necessidade do
atendimento.

Art. 11 A instituicdo de ensino devera solicitar anualmente a renovagdo, a Secretaria
Municipal de Educacéo, logo apoés a oficializagao da matricula do estudante, a renovacao
de abertura de demanda, por meio de oficio, onde constem: nome do estudante,
ano/turma/turno da oferta, diagndstico, nome da instituicdo de ensino, carga horaria a ser
suprida, com seus referidos cdédigos (NRE, municipio, escola). Ainda, anexar laudo
medico atualizado declarando que o estudante continua recebendo atendimento na satide
mental (terapéutico e medicamentoso).

Paragrafo Unico. E de responsabilidade da Secretaria Municipal de Educacao orientar,
no término de cada ano letivo, os procedimentos para a renovagcao da abertura de
demanda para o ano letivo subsequente.
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Art. 12 A cessacgao de demanda do Professor de Apoio Educacional Especializado podera
ser solicitada ou suspendida quando:

l. As dificuldades no aprendizado do estudante estiverem superadas e discutidas
pelos profissionais que realizam acompanhamento ao estudante mediante estudo
de caso.

1. Ocorrer transferéncia que resulte (em) na auséncia de demanda de estudante(s)
com necessidade do Apoio Educacional Especializado.

I1. Por afastamento com problemas de saude pelo INSS.

Art. 13 Esta Instrucdo Normativa entrara em vigor nesta data, revogadas as disposicoes
em contrario, especialmente a Instrugdo Normativa n°® 002/2019/SEMED/CEU AZUL.

Secretaria Municipal
AN - ~ )«
Verallce\lf?é'h’ééé‘c‘h =<
Secretaria Municipal de Educacao
Decreto n°6153/2021
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INSTRUCAO NORMATIVA N° 0052021

Secrnetaria Wlwniccpal de Edecacdo
Wnnicipio de (Céu 45l - Panawnd

INSTRUCAO NORMATIVA N° 005/2021/SEMED/CEU AZUL

A Secretaria Municipal de Educagao do
Municipio de Céu Azul, Estado do Parana,
no uso de suas atribuigcdes legais,
estabelece as normas, fungdes de cada
profissional e prazos para preenchimento do
Livro Registro de Classe Online Municipios
(LRCOM) das Instituicdes de Ensino da
Rede Publica Municipal de Ensino.

A Secretaria de Educacgao no uso de suas atribui¢es e considerando:

- a Lei Federal n° 9394/1996, de 20 de dezembro de 1996, que estabelece
as Diretrizes e Bases da Educacgao Nacional;

- a Lei n° 8069/1990 — Estatuto da Crian¢a e do Adolescente;

- o Decreto-Lei Federal n°® 1.044, de 21 de outubro de 1969, que dispde
sobre o tratamento excepcional para os alunos portadores das afecgdes que indica;

- o Decreto-Lei Federal n°® 715, de 30 de julho de 1969, que altera dispositivo
da Lei do Servico Militar n.° 4.375, de 17 de agosto de 1964. Dispde sobre abono de
faltas para alunos em prestagéo de servigo militar por forga de exercicios ou
manobras;

- a Lei Federal n°® 6.202, de 17 de abril de 1975, que atribui a estudante em
estado de gestacdo o regime de exercicios domiciliares instituido pelo Decreto - Lei
n.° 1.044, de 21 de outubro de 1969, e da outras providéncias;

- a Deliberagao n° 02/2002-CEE/PR, que permite a inclusdo, no periodo
letivo,de dias destinados a atividades pedagodgicas;

- o Parecer n° 15/1999-CEB/CNE, de 04 de outubro de 1999, que responde
consulta sobre legislagao pertinente ao tratamento diferenciado a aluno frequentador
da Igreja Adventista do Sétimo Dia. Consta do voto do Relator;

- o Parecer n° 31/2002-CEB/CNE, de 03 de julho de 2002, que responde
consulta sobre aplicacdo de exercicios domiciliares a alunos temporariamente

Rua Professor Daniel Muraro, n2 1050 - Centro - Fone: (45) 3121-1089 Ramal: 4108
CEP 85840-000 - Céu Azul- PR

E-mail: semedceu@gmail.com 1
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impedidos de frequentar a escola;

- a Instrugcao n° 15/2017-SUED/SEED, que trata da Avaliagdo do
Aproveitamento Escolar, Recuperacao de Estudos e Promocao dos(as) estudantes

das instituicées de ensino da rede publica estadual de ensino do Estado do Parana,
exceto para modalidade da Educagao de Jovens e Adultos (EJA).

- a Instrugdo n° 21/2017-SUED/SEED, que estabelece critérios para a
compensagao da auséncia nas aulas aos alunos prejudicados pela falta do
transporte escolar;

- a Instrugéo n°® 22/2017-SUED/SEED, que estabelece as normas e prazos
para preenchimento do Livro Registro de Classe Online e Livro Registro de Classe
das instituicbes de ensino da rede publica estadual de ensino.

- A necessidade de orientar as instituicdes de ensino quanto a obrigatoriedade
do uso do Livro Registro de Classe Online Municipios (LRCOM) como forma oficial e
unica para o registro da frequéncia, do aproveitamento escolar e dos contetdos
ministrados na Rede Municipal de Ensino;

- A necessidade de padronizar os procedimentos e cumprimento de prazos
para o registro no Livro Registro de Classe Online Municipios (LRCOM) invalidando
quaisquer outros meios de registro e de controle nao oficiais,

RESOLVE:

CAPITULO |
DO LIVRO REGISTRO DE CLASSE ONLINE MUNICIPIOS (LRCOM)

1. Os registros efetuados pelas Instituicbes de Ensino da Rede
Municipal devem ser padronizados de forma que constituam a perfeita
escrituragaéo da vida escolar do estudante e garantam a qualquer tempo a
integridade e a veracidade das informagées, dentro dos prazos estipulados

pela mantenedora.

Rua Professor Daniel Muraro, n2 1050 - Centro - Fone: (45) 3121-1089 Ramal: 4108
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2. O Livro Registro de Classe Online Municipios (LRCOM) € um documento

oficial da Instituicdo de Ensino e sua consulta sera a qualquer tempo e de forma
digital.

3. Compete ao Docente registrar a frequéncia, conteldos e avaliagdes
realizadas no periodo avaliativo (bimestre, trimestre, semestre, etapa e outros),
mantendo atualizado o LRCOM.

4. Compete ao Coordenador Pedagégico acompanhar periodicamente os
registros das agdes docentes e discentes, registradas no Livro Registro de Classe

Online Municipios (LRCOM), quanto dar Parecer Favoravel neste documento.

5. O campo destinado ao registro dos dias deve ser preenchido de acordo
com o Calendario Escolar, sendo que ao término do ano letivo em curso, devera ser
totalizado o minimo de dias letivos, conforme estabelecido pela LDBEN N°.
9.394/1996.

6. O acesso ao Livro Registro de Classe Online Municipios (LRCOM) é
realizado por meio de senha pessoal e intransferivel, no site
www.rcomunicipios.pr.gov.br, sendo de responsabilidade de cada usuario as
informagdes registradas no referido documento e tera acesso ao LRCOM:

I. O Professor regente de cada turma terd acesso ao LRCOM dos
Componentes Curriculares vinculados a ele, no SERE;

. O Professor da hora-atividade e/ou area, desde que cadastrado e
vinculado a Turma/Componente Curricular, no SERE;

Il. O Professor que atua na Sala de Recursos tera acesso ao LRCOM
conforme cronograma,;

IV. O Coordenador Pedagogico, que além de sua chave de acesso, ficara
responsavel pelo registro da frequéncia na auséncia do professor;

V. O Secretario(a) Escolar, que tera acesso para registro do Calendario
escolar, Turmas e Docentes;
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VI1. O Diretor, que como gestor e responsavel pela Instituicdo de Ensino, tera

acesso a todas as funcionalidades do Sistema;

VIl. A Documentadora Escolar da Semed, que tem func¢do de orientar os
Estabelecimentos de Ensino quanto ao LRCOM;

VIll. A Assessoria Pedagdgica e Educacional da Semed, que tem a chave de

consulta para acompanhar os registros no LRCOM dos Estabelecimentos de Ensino.

7. Compete ao Nucleo Regional de Educagéo, orientar a Secretaria Municipal
de Educacgao, na qual esta orientara as Instituigdbes de Ensino quanto a forma de
preenchimento do Livro Registro de Classe Online Municipios (LRCOM):

a) Para o preenchimento referente ao Registro de Frequéncia, utilizar "F"
quando ocorrer a falta do aluno.

b) Quando o estudante nao estiver presente, sempre registrar a faita,
mesmo que esteja afastado por diferentes motivos;

c) As faltas amparadas devem ser registradas pela(o) Secretaria(o) Escolar,
mediante apresentacdo dos documentoscomprobatdrios (atestado médico).

d) Nos campos “Observagdes Individuais” e “Observagdes da Turma” devem
ser registradas todas as informacgdes pertinentes, embasadas em preceitos
pedagogicos;

e) Os resultados das avaliagbes, como também os conteddos descritos
devem estar em consonancia com o Projeto Politico Pedagdgico (PPP) e a Proposta
Pedagodgica Curricular (PPC);

f) O campo "Avaliagao" é destinado ao registro das avaliagdes processuais
realizadas no periodo letivo, sendo atribuida nota apenas para o 4° e 5° ano, em
todos os Componentes Curriculares, exceto Ensino Religioso. Nas turmas de
Educacgao Infantil — Etapa Creche, Educacao Infantil — Etapa Pré-escola e turmas de
1°, 2° e 3° ano, a avaliacao ocorre por meio de parecer descritivo.

g) Todos os registros de frequéncia devem ser realizados diariamente.
Conteudo e avaliacdo podem ser realizados no primeiro dia de Hora Atividade apés

aplicagdo, para que estejam completos até o ultimo dia do periodo avaliativo

Rua Professor Daniel Muraro, n2 1050 - Centro - Fone: (45) 3121-1089 Ramal: 4108
CEP 85840-000 - Céu Azul- PR

E-mail: semedceu@gmail.com 4
|CP Diario Oficial Assinado Eletronicamente com Certificado Padro ICP- AP fA;q”iV:AASS,ir,'adlodDiﬁi,talzqerl’t; (e DO:JG;AS [;E “:'AZTL? dest o
Brasil Brasil e Protocolado com Carimbo de Tempo SCT de acordo com a retel urad g ed e:; 2 ?gaj.and'a @ au,er;'c' ade deste Inicio
= . L. a d 24 08 01 d |CP B | ocumento, desde que visualizado através de
s Medida Provisria 2200-2 do Art. 10¢ de 24.08. & EIEE] http://www.ceuazul.pr.gov.br no link Didrio Oficial.

Pagina 17


http://www.ceuazul.pr.gov.br/

De acordo com a Lei Municipal n° 1033/2010 de 10 de novembro de 2010.

DIARIO OFICIAL

PREFEITURA MUNICIPAL DE CEU AZUL

www.ceuazul.pr.gov.br
SEXTA-FEIRA, 09/04/2021 ANO: X N°: 2687 EDICAO DE HOJE: 25 PAGINA(S)
ATOS DO PODER EXECUTIVO E LEGISLATIVO

Secretaria Manicipal de Educacio
Woanicitio de (éu sgal - Parnand

(bimestre, trimestre, semestre, etapa e outros), conforme Calendario Escolar

aprovado;

h) Compete a Secretaria Escolar enviar para o Sistema Estadual de Registro
Escolar - SERE os registros de classe, logo apds o Visto ou Parecer Favoravel do
Coordenador Pedagogico.

i) Compete aos Docentes comunicar ao Coordenador Pedagégico a
ocorréncia de casos de estudantes faltosos:

- quando houver o registro de 3 (trés) faltas em dias consecutivos sem a
devida justificativa, o Docente devera informar imediatamente ao Coordenador
Pedagdgico e/ou a Diregao da Instituigdo de ensino para comunicar aos
responsaveis pelo estudante, e para encaminhamento das agbes previstas na Ficha
de Infrequéncia do Aluno;

- quando houver o registro de 7 (sete) faltas em dias alternados sem a devida
justificativa, o Docente devera informar imediatamente ao Coordenador Pedagégico
e/ou a Diregcao da instituicdo de ensino para comunicar aos responsaveis pelo
estudante, e para encaminhamento das agdes previstas na Ficha de Infrequéncia do
Aluno;

- cabe ao Docente registrar o encaminhamento realizado, bem como as
providéncias relativas ao retorno do estudante no campo “Observa¢des Individuais”

na fungao “Frequéncia”;

8. Quanto ao preenchimento na ocorréncia de falta de professores:

- Quando ocorrer falta do professor a Instituicao de Ensino devera realizar
atividades pedagoégicas com os alunos, para assegurar o cumprimento dos dias
letivos;

- O Coordenador Pedagdgico e/ou Diretor realizara o registro de frequéncia e
contelidos abordados;

- O Professor substituto podera ser cadastrado na Turma quando o atestado
meédico do Professor da Turma ultrapassar 15 (quinze) dias, devendo o Professor da

Turma e/ou Area ser desvinculado pelo periodo de afastamento para que o
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Secretario Escolar possa vincular o Professor Substituto conforme organizacao do
Estabelecimento de Ensino.

9. Quanto ao preenchimento do LRCOM na seguinte situagao:

- Reposigao, registrar:

a) a Frequéncia do aluno;

b) no campo "Conteudo": registrar conteudos curriculares da reposicao;

c) no campo "Observa¢des da Turma": reposicao referente ao dia _/_/_;

10. Registro da movimentagao do estudante:

Sendo a(o) Secretaria(o) Escolar responsavel por toda e qualquer informagéo,
registro e movimentagéo dos estudantes, ratifica-se que:

a) Transferéncia recebida:

- 1° caso - O estudante chega com o periodo de avaliagao fechado tanto na
Instituicdo de Ensino de origem quanto na de destino (trimestre):

A(O) Secretaria(o) Escolar efetiva a matricula no SERE, entra no LRCOM na
fungdo “Movimentagéo de Faltas/Notas”, clica em “Registrar Consolidado”, registra
as notas e faltas e envia por disciplina para o SERE, na fungéo “Enviar Registro de
Classe”;

- 2° caso — O estudante chega durante o trimestre:

A(o) Secretaria(o) Escolar efetiva a matricula no SERE, entra no LRCOM na
fungdo “Movimentacéo de Faltas/Notas”, clica em “Registrar Parcial”’, registra as
faltas parciais, que serao enviadas para o SERE no fechamento do periodo
avaliativo, repassa as notas parciais ao Coordenador Pedagdgico, que decidira,
juntamente com os professores, como aproveita-las;

- 3° caso — O estudante chega transferido de uma Instituicdo de Ensino com
periodo avaliativo diferente:

A Equipe Pedagoégica fara as adequagdes, caso a caso, pois depende da

época da transferéncia.
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b) Transferéncia expedida:

Para expedir transferéncia em qualquer periodo, os registros no LRCOM de
todas as disciplinas deverao estar atualizados, pois a partir da data de transferéncia
do estudante no SERE, o Professor nao podera realizar nenhum registro.

1° caso - Quando o periodo avaliativo estiver fechado (bimestre / trimestre /
semestre):

As notas e faltas ja estarao no SERE. A(o) Secretaria(o) Escolar efetiva e
gera a Guia de Transferéncia (SERE), com as notas e faltas do estudante.

2° caso — Quando a transferéncia for expedida durante o periodo avaliativo:

A(o) Secretaria(o) Escolar acessa a fung¢do “Enviar Faltas de Aluno”,
seleciona o aluno, clica em “Salvar” e as faltas serao enviadas ao SERE. As notas
parciais deverao ser coletadas pelo Coordenador Pedagégico e digitadas pela (o)
Secretaria (o) Escolar no campo Observagdes da Guia de Transferéncia (SERE) ou
enviadas em anexo.

Observacao: o Relatério individual do aluno deve ser enviado como anexo da

Guia de Transferéncia, bem como laudo médico, se tiver.

c) Remanejamento

A (O) Secretaria(o) Escolar formaliza o remanejamento no SERE e, no dia
seguinte, o estudante constara na turma para a qual foi remanejado:

1° caso - Se o estudante foi remanejado com periodos avaliativos fechados:

A (O) Secretaria(o) Escolar entra no LRCOM na funcao “Movimentacao de
Faltas/Notas”, registra as notas e faltas na fungao “Registrar Consolidado” e envia
para o SERE através da fungdo “Enviar Registro de Classe” ou reenvia os registros
de classe da turma de origem.

2° caso — O estudante foi remanejado durante o trimestre:

Se o remanejamento foi no 1° trimestre, a(o) Secretaria(o) Escolar registra as
faltas na fungéo “Movimentagao de Faltas/Notas” e registrar. As notas parciais sao
repassadas ao Coordenador Pedagégico, que decidira, juntamente com os

Professores como aproveita-las;

Rua Professor Daniel Muraro, n? 1050 - Centro - Fone: (45) 3121-1089 Ramal: 4108
CEP 85840-000 - Céu Azul- PR

E-mail: semedceu@gmail.com 7
a . e ~ i i igi DOUGLAS DE MATTIA.
|CP Diario Oficial Assinado Eletronicamente com Certificado Padrdo ICP- A,rqu'vo Ass,'r,'ado D'g',talmeme por DO o o
B il . R d d A Prefeitura Municipal de Céu Azul da garantia da autenticidade deste Inicio
rasl Brasil e Protocolado com Carimbo de Tempo SCT de acordo con.1 a R, ¢l e el s 6
33 Medida Proviséria 2200-2 do Art. 102 de 24.08.01 da ICP-Brasil http://www.ceuazul.pr.gov.br no link Didrio Oficial.

Pagina 20



http://www.ceuazul.pr.gov.br/

De acordo com a Lei Municipal n° 1033/2010 de 10 de novembro de 2010.

DIARIO OFICIAL

PREFEITURA MUNICIPAL DE CEU AZUL

www.ceuazul.pr.gov.br
SEXTA-FEIRA, 09/04/2021 ANO: X N°: 2687 EDICAO DE HOJE: 25 PAGINA(S)

ATOS DO PODER EXECUTIVO E LEGISLATIVO

Wwiicipio de Céun Hzal - Parnand
CAPIiTULO 1l
DAS ATRIBUICOES

Do Diretor e do Coordenador Pedagégico:

11. Cabe ao Diretor e ao Coordenador Pedagégico da Instituicao de Ensino:

I. Oportunizar a Equipe Administrativo-pedagégica e aos Professores,
momento para estudo da presente Instrugao Normativa;

Il. Orientar os Professores sobre a importancia de registrar diariamente e com
fidedignidade, a frequéncia escolar dos alunos e todas as informacdes que o
LRCOM requer, com o proposito de nio gerar davidas ou alteragdes nos registros
escolares, contribuindo para a perfeita e confiavel escrituragdo da vida escolar dos
alunos;

lll. Garantir aos alunos a oferta da carga horaria minima de 800 (oitocentas)
horas anuais e 200 (duzentos) dias letivos exigidos pela legislagdo vigente e
previstos em Calendario Escolar;

IV. Observar a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) dos
alunos matriculados no Ensino Fundamental e na Educac¢cdo de Jovens e Adultos
(EJA);

V. Observar a frequéncia minima de 60% (sessenta por cento) dos alunos
matriculados nas turmas de PRE | e PRE Il e CEMElIs — Etapa Creche.

VI. Garantir aos alunos matriculados na Educacéo Infantil, a carga horaria
minima de 4 (quatro) horas na Instituigdo de Ensino, quando a matricula for para
Jornada Parcial, e a carga horaria minima de 7 (sete) horas, quando a matricula for
para Jornada Integral,

VIl. Orientar os Professores quanto ao registro dos contetidos trabalhados,
frequéncia dos alunos e demais informag¢des presentes nesta Instrugdo Normativa;

VIIl. Acompanhar periodicamente os registros das acdes dos Professores;

Xl. Observar ao final do ano letivo, se houve o correto preenchimento dos
campos do Livro Registro de Classe de cada turma.
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12. Quanto ao LRCOM, para permitir o acompanhamento aos Professores, o

Coordenador Pedagégico tera acesso para fazer, alterar ou excluir registros em
todos os Componentes Curriculares e turma/ano, além de ser responsavel pelo visto

e parecer favoravel de todos os livros, ao final de cada periodo letivo.

13. O Diretor, como gestor e responsavel pela Instituicdo de Ensino, tera
acesso a todas as funcionalidades do Sistema, fungées do Secretario Escolar,
Coordenador Pedagégico e Professor, podendo fazer, alterar ou excluir registros na

auséncia de um destes profissionais.

Dos Professores:

14. O Professor que utiliza o LRCOM tem a seu encargo a responsabilidade:

I. Cadastrar uma senha de acesso pessoal e intransferivel aoc LRCOM:;

ll. Preencher a frequéncia dos alunos diariamente e fidedignamente;

lIl. Manter o registro diario de todos os campos correspondentes ao perfil de
acesso "Professor", zelando pela veracidade dos dados informados e em
conformidade as orientagdes da presente Normativa;

IV. Zelar pelo uso da sua senha, nio deixando a sessio aberta quando
estiver ausente ou fornecer sua chave a terceiros;

V. Registrar em campo especifico, situagées que envolvam o cotidiano
escolar do aluno, bem como também possiveis recessos, como por exemplo: se foi
encaminhado Conselho Tutelar e/ou Ministério Publico, se saiu mais cedo, etc.;

VI Informar a Coordenacgédo Pedagégica e/ou ao Diretor da Instituicdo de
Ensino, quando houver o registro de 3 (trés) faltas consecutivas ou 7 (sete) faltas
alternadas no més, sem a devida justificativa, a fim de ser comunicado aos pais ou
Responsaveis Legais pelo aluno, e para encaminhamento das acées necessarias;

VIl. Comunicar a direcdo e/ou Coordenacgao qualquer eventualidade e/ou
dificuldade de acesso ao LRCOM;

VIil. Encaminhar ao Secretario Escolar, os Atestados Médicos que justificam

as faltas dos alunos, registrados e anexados na Pasta Individual do Aluno e
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registrados no LRCOM. Quando o professor receber atestado médico, este ficara

responsavel se ocorrer extravios.

IX. Formas de registro:

a. Frequéncia rapida: esta opgao o professor faz apenas a chamada, nos
momentos que esta em sala de aula, para em outro periodo registrar os contetdos;

b. Frequéncia: acesse o campo frequéncia, clique em salvar e incluir
conteudo.

X. Conteudo:

Nos Estabelecimentos de Ensino de nosso Municipio as faltas sao
contabilizadas na forma de dias letivos e ndo horas-aula como na Rede Estadual de
Ensino, mas para fins de organizagéo e distribuicdo de Professores na grade de
horarios do LRCOM, foi se dividido o periodo (dia letivo) em aulas, portanto faz-se
necessario registrar a frequéncia e o conteddo em todas as aulas cadastradas no
LRCOM, independentemente de ser o mesmo Professor ou ser um mesmo contetido
que demande de varias aulas, este deve ser registrado em todas as aulas.

XI. Aulas Geminadas:

No LRCOM ha a opcao “aulas geminadas”, que poderd ser usada pelo
Professor quando este tiver 2 (duas) aulas seguidas, como por exemplo 2 aulas de
portugués..., o mesmo vale para as turmas de Infantil 4 e 5 e Cemeis — Etapa
Creche se houver aulas seguidas.

XIN. Avaliagao:

Para realizar o preenchimento do campo “avaliagbes”, acessar “frequéncia”,
selecionar turma e periodo e “incluir’, na segunda tela incluir a data, clicar em “lista
de alunos”, salvar e “incluir conteudos”, em seguida “tipos de aula”, clicar em
avaliacdo, em seguida incluir contetudos e clicar em “salvar”. Se for necessario
excluir, entrar em contetdo, consultar e “excluir’”. Retornar no campo de avaliagao,
selecionar turma, disciplina e periodo de avaliag&o, clicar em consultar, em seguida
clicar em “incluir’ na janela +, selecionar a data, lista de alunos, atribuir nota e

selecionar conteddos aplicados na avaliagéao e salvar.
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Paragrafo Unico: Para cada avaliagao realizada devera ter uma recuperagao

correspondente. Precisam-se aplicar no minimo duas avaliagbes e duas
recuperacoes.
Sempre que realizar alteragées no LRCOM, avisar o Secretario Escolar.

Secretario Escolar:
15. Todas as informagées, orientagées e registros sobre a movimentagao de
alunos é de responsabilidade do Secretario Escolar, devendo agilizar as

movimentag¢des do sistema para os Professores.

16. Quanto ao LRCOM, cabera ao Secretario Escolar:

|. Cadastrar o Calendario Escolar homologado, a regra de calculo e a grade
de horario, sendo que:

a) Para cadastrar o Calendario Escolar, o Secretario devera acessar no
LRCOM a fungéao: "Estabelecimento - Calendario Escolar”, selecionar os dados do
estabelecimento, periodo letivo, periodo de avaliagao e “incluir”, digitar inicio e fim
do trimestre, o nimero de aulas que a Escola trabalhara no dia e clicar em “Salvar”,

ll. Cabe também ao Secretario, cadastrar os Professores no SERE em suas
respectivas turmas e disciplinas, liberar o acesso para os Professores de educacao
infantil;

Il. Cadastrar os documentos legais que abonarao faltas dos alunos, por meio
das fungdes: "Falta Amparada"; cadastrar notas e faltas de periodos consolidados de
alunos matriculados por transferéncia, por meio da fungao "Movimentagéo de
Faltas/Notas™; enviar para o SERE (Escola Web) as notas e faltas consolidadas no
final de cada periodo avaliativo, por meio da fungéo: "Enviar Registro de Classe";
enviar as faltas parciais de alunos que solicitam transferéncia, por meio da fungao
"Enviar Faltas de Aluno".

b. Regra de Calculo: para realizar a regra de calculo do periodo avaliativo,
selecione “Ensino Fundamental ou Educag¢éo Infantil”, clique em “incluir’, selecione o

tipo de calculo e a opgao “média aritmética” e salvar.
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c. Grade de Horarios: acessar “estabelecimento”, opgao “grade de horarios”
selecionar turma e turno, quantidade de aulas no turno e “incluir”, em seguida incluir

inicio e fim como também as disciplinas.

Paragrafo Unico: para as turmas de Infantil4 e 5 e Educacéo Infantil — etapa
creche, para registrar a grade de horarios foi inserido no LRCOM a nomenclatura
“CAMPOS DE EXPERIENCIAS”, que serve para diferenciar o professor regente do
professor de area, sendo este, classificado em Campos de Experiéncias, Campos de
Experiéncias I, Ill, IV... conforme a necessidade do estabelecimento de ensino.
Portanto o Secretario Escolar devera cadastrar o professor regente e de area em
cada campo correspondente, independente se o professor trabalhara com mais de
um componente curricular, sera cadastrado em um Unico Campo de Experiéncias.

Conforme determinagdo do Nucleo Regional de Educaciao de Cascavel
solicitou-se a indicagao de um Técnico da Secretaria de Educacao para ser o
responsavel pelo LRCOM no Municipio para fazer o intermédio entre NRE e
Estabelecimentos de Ensino e realizar as devidas orientagcdes, ficando a
Documentadora Escolar a cargo desta fung¢ao.

Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacgao,

revogando as disposi¢gdes em contrario.

Céu Azul, 09 de abril de 2021.

¥ \
RALICE FRAN N@

Secretaria Municipal de Educacio
Decreto n°® 6.153/2021
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